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Alapfogalmak

Ajanlott tanterv: a tantervben szerepl6 targyak olyan elosztdsa félévekre, amelyet atlagos
Utemben haladni akard hallgatd Ugy kovethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél az
elétanulmanyi koévetelményeknek, minden félévben, atlagban 30 (£3) kreditet teljesit, és
tanulmanyi kovetelményeit a képesitési kdvetelményekben meghatarozott képzési idd alatt
fejezi be.

Aktiv félévnek szamit a hallgaté szempontjabdl valamennyi, az els6 beiratkozast kdveto6 félév,
amelyben a hallgaté legalabb egy tantargyat felvesz és a hallgatéi jogviszonya fennall. Aktivnhak
kell nyilvantartani a hallgato félévét akkor is, ha a felvett targyak kozil egyet sem teljesitett, és
semmilyen tanulmanyi kévetelménynek nem tett eleget. Aktiv a féléve annak a kilféldon
tanulmanyokat folytatd hallgaténak is, aki az adott félévre bejelentkezett.

Alapozé modul: azon tantargyak és ismeretek rendezett 6sszessége, melyek elsajatitasa
nélklilozhetetlen mas, az adott szak sajatossagait meghatarozé ismeretkorok, illetve modulok
szempontjabol, illetve amelyekre mas (szak) modulok is raépithetok.

Beiratkozas: az a folyamat, amely alatt a felvételt nyert jelentkez6 hallgatéi jogviszonyt létesit
és sajat személyi adataival kitolti a hallgatdi jogviszony igazolasara szolé Un. ,Beiratkozasi
lapot”, tovabba az 6sztondij/képzési szerz6dés megkotésre kerdl.

Bejelentkezés: az a folyamat, amely alatt az Egyetem hallgatéja az els6 beiratkozast kéveto
tovabbi féléveiben az elektronikus hallgatéi nyilvantartdsi rendszeren (Neptun) keresztil
bejelenti, hogy az adott félévét aktiv vagy passziv félévként kivanja-e nyilvantartatni.

ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System): eurdpai kreditatviteli
rendszer, mely megkénnyiti az ECTS alapelveit vallalé intézmények hallgatéi szamara az eurdpai
felsGoktatasi intézmények kozotti nagyobb hallgatdéi mozgasszabadsagot.

Elektronikus tanulmanyi nyilvantarté rendszer/hallgatéi informaciés rendszer: a
hallgaték személyes, illetve tanulmanyi és vizsgalgyeivel Osszefliggé adatai - hatalyos
jogszabalyoknak megfeleld - nyilvantartasara alkalmas informatikai program (Neptun.Net).

El6kovetelmény: egy tantadrgy ismeretanyagdnak megértéséhez sziikséges, masik
tantargyban, tantargycsoportban szereplé ismeretanyag igazolt teljesitése. Egy tantargy a
hallgaté szamara csak akkor vehet6 fel, ha a hallgatd az annak el6kdovetelményeként megjeldlt
tantargya(ka)t az adott tantargy felvételét megel6z6en mar teljesitette.

El6tanulmanyi rend: a szak mintatantervében Iév6 tantargyak felvétele el6zetes
kovetelményeinek dsszessége. A hallgaté csak akkor vehet fel egy tantargyat, ha rendelkezik a
szlikséges el6tanulmanyi ismeretekkel, amelynek - a tantargyi programban leirtak szerint - a
tantargyfelvételt megeldzd félévben, vagy a tantargyfelvétellel azonos félévben koteles eleget
tenni. Egy tantargy felvételéhez el6tanulmanyi kévetelményként legfeljebb harom tantargy,
illetve 6sszesen 15 kreditnél nem nagyobb kreditérték{ tantargycsoport (modul) rendelheté. A
tantargy el6tanulmanyi kévetelményeit a tantargyi program hatarozza meg, és a tanterv irja
eld.

Elévizsga: HTVSZUB engedély esetén a szorgalmi idészak utolsd két hetében teheté vizsga.



Felmenod rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Uj vagy modositott tanulmanyi és
vizsgakovetelményt azokra a hallgatdokra lehet érvényesiteni, akik a bevezetését kovetden
kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megel6z6en kezdték meg tanulmanyaikat,
de valasztasuk alapjan az Uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakévetelmények alapjan
készilnek fel.

Félév: 6t honapbdl allé oktatasszervezési idészak.

Félévi alairas: annak igazolasa, hogy a hallgaté a tantargyi programban elGirt félévkozi
kovetelményeket, a vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételeket teljesitette, vagy - amennyiben
a tantargy kizardlag aldirdshoz kotétt —, a hallgatdé valamennyi, a tantargyi programban
meghatarozott feltételt teljesitette. A félévi teljesitmény el nem ismerése esetén az oktaténak
az ,alairas megtagadva” bejegyzést kell tennie.

Képzési és kimeneti kovetelmények (KKK): azoknak az ismereteknek, jartassagoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osszessége, illetve az a tudas, amelynek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhaté.

Képzési teriilet: azoknak a szakoknak kormanyrendeletben meghatarozott 6sszessége,
amelyek hasonlé vagy részben megegyez6 képzési tartalommal rendelkeznek.

Kredit: a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsilt id6t, amely a targyleirds alapjan meghatarozott
ismeretek elsajatitdsdhoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit atlagosan
harminc tanulmanyi munkadrat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a hallgato teljesitményét
elfogadtak - nem fligg attdl, hogy a hallgatdé a tudasara milyen értékelést kapott.

Kritériumkovetelmény: a képesitési kovetelményekben szerepld, vagy a tantervben eldirt
olyan, a képzés meghatarozott szakaszaban koételezéen teljesitend6 elGiras, amelyhez nem
tartozik kredit. Ilyen lehet pl. a szigorlat, a testnevelésben vald részvétel, a komplex vizsga, a
képesitési kovetelményekben elbirt nyelvi koévetelmény, stb. A kritériumkévetelmény
teljesitésének elmaradasa esetén a hallgatéval szemben tanulmanyi elégtelenség miatt el kell
jarni.

Kurzus: a tantargy oktatasi alapegysége, olyan meghirdetett forma, amelyre a hallgatd
jelentkezhet. A kurzus adatai: a targy neve és kodszama, nyelve, szamonkérési forma,
kurzuskdéd, minimalis és maximalis |étszam, félév, tipus (Elmélet, Gyakorlat), tanterem,
oraszam, évkozi és el6kovetelmény, tan(cél)csoport neve és kodja, orak, oktatdk, hallgatok,
jegyzetek, vizsgaalkalmak. Egy targyon belll tobb tipus is hirdethetd és 6sszerendelhetd.

Kurzusfelvétel: a hallgato altal a tantargyfelvételt kovetben kotelezéen végrehajtando feladat,
amellyel megjeldli, hogy melyik oktatonal, mely képzési helyen kivanja az adott ismeretanyagot
elsajatitani.

Kurzushirdetési idészak: az az id6szak, amelynek sordn a kurzus oktatéja (a tanszéki
adminisztrator) a mintatanterv szerint a kovetkez6 félévre tervezett, és a szabadon valaszthaté
tantargyak kurzusait az elGirt paraméterekkel a Neptun.Net rendszerben megjeleniti.
Id6tartama: az Oszi félévben oktdber 16-t6l oktédber 31-ig, tavaszi félévben marcius 16-tol
marcius 31-ig.

Levelez6 munkarend: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint - az érintett hallgatékkal
kotott eltér6 megallapodas hidnyaban - a hallgatok tandraira tombositve, legfeljebb két
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hetenként munkanapokon vagy a heti pihen6napon az intézményben, valamint a képzés
fennmaradé részében a tadvoktatdas modszereinek alkalmazasaval kertl sor.

Modul: a szak tantervének megfelel6 tantervi egység, amely olyan tantargyakat foglal
magaban, amelyek tematikailag, a szak (irany) képzési céljat illetéen vagy valamilyen
specializacid céljabdl rokon ismereteket, vagy tobb szak kdzos ismeretanyagat foglaljak dssze.
A modulok lehetnek egymasra épilék, egymast helyettesitok.

Neptun.Net: Az egyetemen a kreditrendszer(i képzés egységes tervezési és nyilvantartasi
feladatait ellaté egységes elektronikus tanulmanyi nyilvantartd rendszer.

Passziv félév: az a félév, amelyre a hallgatd egy kreditnyi ismeretanyag felvételét sem
regisztralta. A passziv félévet a hallgatd a regisztracios hét végéig koteles a Neptun rendszerben
bejelenteni. Amennyiben a hallgatd a regisztracids idészakban tanulmanyi statuszardl nem
nyilatkozik, a tanulmanyi adminisztracio hivatalbdl allapitja meg a passziv félévet.

Regisztracios idészak: altaldban a szorgalmi id6szakot megel6z6, nulladik héten kijel6lt
napokat foglalja magaban. Ekkor adhatdk le a végleges egyéni tanrendek, kialakulhat az egyes
targyakat, kurzusokat felvevd hallgatdk végleges névsora. Ebben az idGszakban lehet a
kurzusokra torténd jelentkezéseket mdédositani és véglegesiteni.

Szorgalmi idészak: a képzésnek azon iddszaka, amikor az adott félévre bejelentkezett
hallgaték tandérdk soran, illetve egyéni hallgatéi munkavégzéssel elsajatitjdk az ajanlott
tantervben foglalt ismeretanyagot. Oktatdsi, tanuladsi tevékenység a regisztraciés és a
vizsgaiddszak kozott.

Tanév: tiz honapbdl alld oktatasszervezési id6szak.

Tantargyfelvétel: egy meghirdetett tantargy munkaformajara és/vagy vizsgajara (ha van) vald
jelentkezési szandékot jelent. Alapvet6 feltétele a tantargy el6zetes kovetelményeinek
teljesitése, ha ilyenek meghatarozasra kertilnek.

Tanulmanyi id6: az adott szakon folytatott tanulmanyok ideje, amely a képzési idénél hosszabb
és rovidebb is lehet.

Tanulmanyi idészak (félév): amelyre a hallgatd bejelentkezik, tantargyakat vesz fel.

Tavolléti oktatas és tavolléti vizsgaztatas: magaban foglal minden olyan mddszert, amellyel
a hallgato - képzésének munkarendjétdl fuggetlenil — az Egyetem altal biztositott informatikai
alkalmazasok hasznalataval személyes jelenlét nélklil tudja a szamara eldirt tanulmanyi
kotelezettségeket teljesiteni.

Tovabbi (parhuzamos) hallgatdi jogviszony: ha a hallgaté egyidejlleg tobb felsGoktatasi
intézménnyel all hallgatéi jogviszonyban.

Validacio: a tanitassal-tanulassal kapcsolatos modern szemlélet és terjed6 gyakorlat, amely a
bizonyitott tanulasi eredmény (= tudas) meglétére fokuszal, és nem annak forrdsara vagy a
tanulds formajara. Célja a meglévl tudas lathatova tétele (transzparencia) és atvitele (transzfer)
a tovabbi tanulmanyokba. Végso6 célja a tanulasi formak és szintek kozotti atjaras elésegitése,
a gazdasagosabb és hatékonyabb tanitds-tanulds. A hallgaté kérelmezi a megszerzett tudas
elismerését és becsatolja a bizonyitékait. Azok hidnyaban kozvetlen tudasvizsgalat elvégzésével
kell megallapitani a tudas meglétét, szintjét és beszamithatosagat.

7



Vendéghallgato: belfoldi vagy kulfoldi felsGoktatasi intézménnyel hallgatoi jogviszonyban allo,
az Egyetemen résztanulmanyokat folytatd hallgaté.

Végbizonyitvany (abszolutéorium): a tantervben elGirt vizsgak eredményes letételét és - a
szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével - mas tanulmanyi kdévetelmények
teljesitését, illetve a képzési és kimeneti kdvetelményekben elGirt kreditpontok megszerzését
igazolja, amely minGsités és értékelés nélkil tanusitja, hogy a hallgaté a tantervben elGirt
tanulmanyi és vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett.

Vizsgaidopontok meghirdetésének idoszaka: amelyben a tantargyak oktatéi meghirdetik a
targyfélév vizsgaid6szakaban végrehajtandd vizsgak idGpontjait és helyszineit. Id6tartama a
vizsgaiddszak megkezdése el6tt legalabb harom héttel.

Vizsgaidoszak: a szorgalmi idoszakot, és egyes esetekben a szakmai gyakorlatot koveto
id6szak, amelyben a vizsgaidészakban végrehajtandd szamonkéréseket, illetve a javitdo és
megismételt vizsgakat végrehajtjak.

Vizsgakurzus: olyan kurzus, amelyben a hallgaté tanulmanyokat nem folytathat, de az adott
tantargy vizsgajara jelentkezhet, és amelyet csak a tantargybdl megszerzett alairds birtokaban
lehet felvenni.



Az atlagszamitas szabalyai

Sulyozott tanulmanyi atlag (adott félévre vonatkozik): A sullyozott tanulmanyi atlag
szamitasanal az adott idészakban teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzatabdl képzett 6sszeget a teljesitett targyak kreditjeinek 6sszegével kell osztani.

> (a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemjegye)
> a félévben teljesitett kreditek

Kreditindex (adott félévre vonatkozik): A kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett
tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibdl képezett Osszeget - atlagos
el6érehaladas esetén - az egy félév alatt teljesitend6 harminc kredittel kell osztani.

> (a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x érdemjegye)
30

A hallgaték kreditindexét a félévek lezardsat kovet6en kell kiszamitani és a Neptun.Net
rendszerben rogziteni.

Korrigalt kreditindex (adott félévre vonatkozik): A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl
egy, a félév soran teljesitett és az egyéni tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfelel
szorzotényezbvel szamithato

> (a félévben teljesitett tantargyak kreditértéke x X a félévi teljesitett kreditek/
érdemjegye) / 30 a félévre felvett kreditek

Osszesitett korrigalt kreditindex (teljes tanulmanyokra vonatkozik): Az §sszesitett
korrigalt kreditindex a hallgaté tobb féléven keresztiili teljesitményének mennyiségi és mindségi
megitélésére szolgal. Az Osszesitett korrigalt kreditindex szamitdasa megegyezik a korrigalt
kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes id6szak alatt
felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni.

Y (az Osszes teljesitett tantargy kreditértéke x > teljesitett kreditek /
érdemjegye / (30 x aktiv félévek szama) > felvett kreditek

A hallgatok o©nkoltséges képzésbdl tamogatott képzésbe torténd atsorolasanak alapja az
Osszesitett korrigalt kreditindex. Az 0sszesitett korrigalt kreditindex kiszamitasanak hatarideje a
vizsgaidbGszak utolsé napjat koveto 6todik munkanap.

Osztondij-index: a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzata
osztva a felvett kreditek szamaval. Az 6szténdij index szamitdsa soran a kotelezd és a kotelezéen
valaszthatd targyakbdl elért érdemjegyeket és ezek kreditértékeit 1,2-es sullyal kell figyelembe
venni. Az 6sztondij index szamitasa az el6z6 félév valamennyi felvett targyanak eredménye
alapjan torténik az alabbi képlet szerint:

>1,2 x kreditk x érdemjegy*+ Xkredit¥ x érdemjegy¥
¥1,2 x kredit® + TkreditV




TANULMANYI UGYEKET ERINTO KERDESEK-VALASZOK A BEIRATKOZASTOL AZ
OKLEVEL MEGSZERZESEIG

Beiratkozas els6 éves hallgatéknak

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) 25. § (3) bekezdésének értelmében
a beiratkozas feltételei az alabbiak:

a) az NKE tv. 21-22. §-ban foglaltak igazoldsa 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi
bizonyitvannyal, magyar allampolgarsaggal nem rendelkez6 személy esetén az
allampolgarsag szerinti allam illetékes szerve altal kiallitott okirattal;

b) a felvételi kévetelmények teljesitése;

c) a jogszabaly altal el6irt hallgatéi szerzédés megkétése;

d) a hallgatéi fogadalom letétele.

A beiratkozas a beiratkozasi lap kit6ltésével, a fentebb meghatarozott okiratok bemutatasaval,
benyujtasaval, szerzédések megkotésével, a Neptun-rendszerben vald regisztracioval, a
fogadalom letételével kapcsolatos nyilatkozat elfogaddsaval, a beiratkozasi lap regisztraciés
idoszak végén torténd hitelesitésével torténik. Az elsé tanulmanyi félév aktivaldasa a Neptun-
rendszerben vald regisztracioval, bejelentkezéssel és legalabb egy tantargy felvételével torténik.

A beiratkozassal, valamint a bejelentkezéssel a hallgaté kinyilvanitja, hogy az Egyetem ra
vonatkozé szabalyait ismeri és betartja.

A hallgatoi jogviszony a beiratkozassal jon létre. Az 6nkoltséges hallgatdk esetében a beiratkozas
mellett az onkoltség 50 %-at is be kell fizetni legkésébb a regisztracids idészak els6 napjat
megel6z6 idbpontig. Az 6nkodltség masodik 50 %-anak befizetési hatarideje az 6szi félévben
altaldban oktdber 15., a tavaszi félévben marcius 15.

A felvételt nyert jelentkezonek a felvételi hatarozatban szerepl6 szakra és munkarendre kell
beiratkoznia. Az Gjonnan felvett hallgatok beiratkozasa rendszerint augusztus utolsé hetében
szokott megszervezésre kerlilni. A beiratkozason kotelez6 a részvétel, melyen személyesen
(vagy meghatalmazott személynek) kell megjelenni, a fentebb emlitett, illetve aldbb felsorolt
dokumentumokat sztikséges elhozni, illetve bemutatni:

1. alap- és osztatlan képzésre felvett hallgatdék esetén: eredeti érettségi bizonyitvanyt és
egy masolati példanyat, illetve (ha van) eredeti fGiskolai/egyetemi oklevelet és egy
masolati példanyat;

2. mesterképzésre felvett hallgatdék esetén: eredeti f6iskolai/egyetemi oklevelet és egy
masolati példanyat;

3. nyelvvizsga bizonyitvany(ok) eredeti és egy masolati példanyat;

4. 3 hoénapnal nem régebbi, blintetlen elGéletet igazold hatdsagi bizonyitvanyt (csak eredeti
példanyt all médunkban elfogadni);

5. személyi igazolvanyt;

6. a Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelet (TAJ) igazold hatdsagi bizonyitvanyt;

7. addazonosito jelét tartalmazé adoigazolvanyt;

8. lakcimkartyat;

9. 1 db igazolvanyképet (szabvany méret(i - 35*45 mm), melynek hatoldalan fel van

tlintetve a neve;

10. Neptun rendszerbdl nyomtatott, majd hidnyzd adataival kit6ltétt és aldirt beiratkozasi
lapot egy példanyban;

11. a hallgatéi fogadalmat és a tlizvédelmi nyilatkozatot 1-1 példanyban kitoltve, alairva
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12. hallgatoi képzési szerz6dés/kdzszolgalati 6sztondijszerz6dés a hidnyzd adataival kitdltve,
aladirva 3 példanyban, melyet a Neptun rendszerbdl (belépést kdovetben ellendrizze, hogy
a megfelel6 képzés legyen kivalasztva a bal fels6 sarokban) kell kinyomtatni az alabbi
menUpontbdl: Tanulmanyok - Hivatalos bejegyzések (a letdltéshez a sor végi ,+” jelre
kell kattintani)

13. kék szind tollat.

A legfrissebb informacidk elérése érdekében, ajanljuk figyelmiikbe a Kar honlapjan talalhato,
Golyaknak szo6l¢ informaciés menlpontot, mely minden felvételi eljarast kovetden kerdl
frissitésre.

A Neptun rendszerbe torténd belépéshez azonositot és jelszét az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda
allit ki, melyrdl e-mailben/postai Gton értesitjlik a felvetteket julius végén.

Elfelejtettem, illetve nem tudtam a meghirdetett beiratkozason részt venni, mi a
teendém?

Amennyiben az Egyetem a&ltal meghirdetett beiratkozdson a hallgaté sem személyesen, sem
meghatalmazott Utjdn nem tud részt venni, lehetésége van a késdbbiekben megszervezésre
kerlil6 potbeiratkozason részt venni, illetve érdemes a Tanulmanyi Osztadly munkatarsaihoz

7.

regisztraciés id0szak alatt sziikséges elvégezni.

A potbeiratkozasi idopontokrol szintén a Golyaknak szo6ld informaciéos menlponton lehet
tajékozodni.

Bejelentkezés fels6bb éves hallgatéoknak

A beiratkozas és a bejelentkezés idGszaka a regisztraciés id6szak.

Mig a felvett, illetve a mas felsGoktatasi intézménybdl atvett statuszu jelentkez6k a hallgatdi
jogviszony létesitése érdekében kotelesek az elsé félévre beiratkozni, a tovabbi félévekben,
valamint ha az atvétel nem jar Gj hallgatéi jogviszony létrehozasaval, a hallgaté koteles
tanulmanyainak folytatasat félévente a Neptun rendszeren keresztlil regisztralni (bejelentkezni),
a félévi statuszardl (aktiv vagy passziv) nyilatkozni. Amennyiben a beiratkozott hallgato a
bejelentkezési kotelezettségét sajat hibajabdl elmulasztja, hallgatdi jogviszonyat szineteltetni
kell, részére passziv félévet kell regisztralni. A hallgaté a bejelentését a szorgalmi idGszak
megkezdését kovetéd egy hdnapon belil, de még a kotelez6 intézményi statisztikai
adatszolgaltatds el6tt (tavaszi félévben marcius 14-ig, &szi félévben oktdber 14-ig)
visszavonhatja. Amennyiben az aktiv félévre bejelentkezett hallgatd ezen id6épontig nem kéri
tanulmanyainak szlineteltetését, illetve nem sziinteti meg a jogviszonyat, akkor az adott félév
aktiv félévnek mindésil akkor is, ha a hallgaté nem vesz részt a foglalkozdsokon, és nem tesz
eleget egyetlen tanulmanyi (vizsga) kovetelménynek sem.

Elfelejtettem bejelentkezni, mi a teendém?

A TVSZ 7. § (1) bekezdés j) pontja szerint, a regisztraciés idészakon tuli beiratkozast,
bejelentkezést a regisztracidés id6szakot koveté otdodik munkanapig a Tanulmanyi Osztaly
vezetOje engedélyezheti. A regisztraciéos id0szakon tuli beiratkozast, bejelentkezést a
regisztracios idészakot kévetd 6todik munkanapon tul, de a szorgalmi id6észak megkezdését
kévetd 30 napon belll a TVSZ 8. § (2) bekezdés n) pontja értelmében a Hallgatéi Tanulmanyi
Vizsga és Szocidlis Ugyek Bizottsdga (a tovabbiakban: HTVSZUB) engedélyezheti. Ilyen irdnyd
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kérelmet a Neptun rendszeren keresztill az ,Altalédnos kérelem” formanyomtatvany kitéltésével
és bekUlildésével lehet kezdeményezni.

Ha a hallgatdé a regisztraciés idGszakban nem jelentkezik be, tovabba a fentebb felsorolt
idotartamon belll sem kérvényezi féléve utdlagos aktivalasat, az adott félévet hivatalbdl passziv
félévként kell nyilvantartani. A hallgatoéi jogviszony szlineteltetésének regisztraciés idészakban
tortén6 bejelentése, illetve a szinetelés hivatalbdl torténd megallapitasa esetén a hallgatd
mentesll az 6nkoltség medfizetése aldl, az onkoltségfizetési kotelezettség alapjan kiirt tétel a
Neptun-rendszerben térlésre keriil. Ha a hallgatd a képzési koltséget a hallgatdi jogviszony
sziineteltetésének bejelentése el6tt befizette, az Egyetem azt visszatériti.

Felhivjuk tovabba a figyelmet arra, amennyiben két egybefliggd passziv félév utan a hallgaté
nem jelentkezik be a félévre, és nem is kérelmezi a HTVSZUB-nél hallgatdi jogviszonya két
egybefliggb félévnél hosszabb idGtartamban torténd szlinetelésének engedélyezését, a hallgatoi
jogviszony megsziintetésre kerl!

Passzivaltam, de mégis aktiv szeretnék lenni, hogyan tehetem?

A TVSZ 7. § (1) j) pontja szerint a passziv hallgatdéi jogviszony aktivaldsat a regisztracios
id6szakot kovetd 6todik munkanapig a Tanulmanyi Osztaly vezetdje engedélyezheti. A passziv
hallgatdi jogviszony aktivalasat a regisztracidos idészakot koévetd 6tddik munkanapon tul, de a
szorgalmi id6észak megkezdését koveté 30 napon belll a TVSZ 8. § (2) n) pontja értelmében
pedig a HTVSZUB engedélyezheti. Ilyen irdnyl kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil az
JAltaldnos kérelem” formanyomtatvany kitoltésével és bekiildésével lehet kezdeményezni.

A regisztraciés id0szak megkezdését koveté 30 napon tul passziv hallgatéi jogviszony
aktivalasara nincs lehetdség!

Aktivaltam, de mégis passziv szeretnék lenni, hogyan és meddig lehet
tanulmanyaimat sziineteltetni?

A hallgaté aktiv bejelentkezését a szorgalmi id6szak megkezdését kovetd egy honapon belll, de
meég a kotelez6 intézményi statisztikai adatszolgaltatas el6tt (tavaszi félévben marcius 14-ig,
Oszi félévben oktober 14-ig) visszavonhatja. Amennyiben az aktiv félévre bejelentkezett hallgatd
ezen id6pontig nem kéri tanulmanyainak szlineteltetését, illetve nem szlinteti meg a
jogviszonyat, akkor az adott félév aktiv félévnek mindstl akkor is, ha a hallgatdé nem vesz részt
a foglalkozasokon, és nem tesz eleget egyetlen tanulmanyi (vizsga) kovetelménynek sem.
Ilyen iranya kérelmet a Neptun rendszeren keresztlil lehet benyUjtani a , Hallgatdi jogviszony
sziineteltetése irdnti kérelem” formanyomtatvany kitoéltésével. Onkéltséges hallgatdk esetében,
amennyiben a hallgatdi jogviszony 1 hdnapon belll kérelemre sziineteltetésre kerilt, a kar
tanulmanyi adminisztraciéjaért felelés vezetdjének igazoldsa alapjan az Egyetem az adott
képzési id6szakra — a teljes tanulmanyi félévre - megallapitott és befizetett 6nkoltség 90%-at a
hallgatd részére visszatériti, ezen mértékig mentesiti az 6nkoltség medfizetése aldl.

Amennyiben a statisztikai adatszolgaltatast kdvetben, tehat a szorgalmi idészak megkezdését
kévetd egy honapon tul szeretné hallgatdi jogviszonyat sziineteltetni, a Neptun rendszeren
keresztlil a ,Megkezdett tanulmanyi félév utdlagos sziineteltetése” kérvényt sziikséges
legkésObb a vizsgaiddszak utolsé napjaig benyuljtania. Megkezdett félév utdlagos sziineteltetését
a HTVSZUB engedélyezheti, amennyiben a hallgatd a hallgatdi jogviszonybdl eredd
kotelezettségeinek szilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan
kiviil nem tud eleget tenni. Megkezdett tanulmanyi félév utdlagos sziineteltetésének HTVSZUB

12



altali megadllapitdsa esetén, a hallgatd kérésére, a rektor déntése szerint az adott képzési
id6szakra — a teljes tanulmanyi félévre - megallapitott és befizetett 6nkoltség minimum 25%-a,
maximum 90%-a visszatéritheto.

/&4

Hany alkalommal kérhetem félévem passzivalasat? Els6évesként passzivalhatok?

A hallgatoi jogviszony egybefliggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév,
azonban a TVSZ 32. §-a szerint tébb alkalommal is élhet a hallgatéi jogviszonyanak
szlineteltetésével Ugy, hogy az adott képzésben a megkezdett passziv félévek szama - ide értve
a félév utodlagos szlineteltetését is - a végbizonyitvany megszerzéséig dsszesen nem haladhatja
meg a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatdrozott képzési idd kétszeresének
megfelel§ szamu, de legfeljebb hat félévet.

A hallgatdi jogviszony sziineteltetését a HTVSZUB engedélyezheti
a) a két félévnél hosszabb, egybefliggd id6tartamban is, vagy
b) az elsl félév teljesitése el6tt is feltéve, hogy a hallgatdé a hallgatdi jogviszonybdl eredé
kotelezettségeinek szllés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt,
onhibajan kivil nem tud eleget tenni.

A kérelmet a Neptun-rendszeren keresztil kell benyujtani az Ugyintézés/Kérvények meniiponton
megtaldlhatd ,Hallgatdi jogviszony szlineteltetése iranti kérelem”, illetve ,Megkezdett
tanulmanyi félév utélagos sziineteltetése” kérvények kitoltésével.

Miként és mikortél igényelheté hallgatéi jogviszony-igazolas?

Hallgatodi jogviszony-igazolas személyesen, lgyfélfogadasi idoben a Tanulmanyi Osztalyon, vagy
elektronikusan igényelhet6 egy az illetékes tanulmanyi eléaddnak cimzett levélben tanulmanyi
ideje egésze soran azon Kkitétellel, hogy a regisztracidos idGszak alatt igényelt hallgatoi
jogviszony-igazolasok esetében a hallgatdénak aktiv statuszardl nyilatkoznia szlikséges.

Hogyan torténik az onkoltség fizetése, milyen szabalyokra kell figyelnem, mik a
hataridok, van-e lehetdség részletfizetést kérelmezni?

,,,,,

terheli fizetési kotelezettség tanulmanyaival 6sszefliggésben. Az 6nkéltséges képzésben részt
vevl hallgatd oktatasi félévenként 6nkoltség fizetésére kotelezett gy, hogy az dnkoltséget két
egyenl6 részletben kell megfizetnie akképpen, hogy az onkoltség els6 részletének befizetése a
regisztracids idoszak (beiratkozasi id6szak) elsé napja el6tt (a regisztracios idészakot megel6z6
id6szak utols6 napjdig) megtorténjen. A beiratkozas, illetve a bejelentkezés feltétele az
onkoltség elsé részletének igazolt megfizetése. A befizetés modjat az Egyetem kilon
tajékoztatdja tartalmazza, a fizetendd dijtételek a Neptun-rendszerben kerlilnek kiirdsra. A
masodik részlet befizetésének hataridejét a tanév idObeosztdsardl szélé rektori utasitas
tartalmazza.

A befizetések rendezéséhez Neptun pénziigyi Utmutatdk, valamint az aktualis pénzigyi datumok
az egyetem honlapjan megtalalhatok.

Fizetési konnyités kérelmezhetd a Neptun rendszeren keresztiil az Menu -Ugyintézés -
Kérvények - Kitoltheté kérvények menlponton megtaldlhatd ,Fizetési kénnyitési kérelem”
kérvény kitoltésével. A kérvényben felhozott indokokat megfeleléen - az azokat alatdamaszto
dokumentumokkal - igazolni kell.
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A részletfizetéssel kapcsolatban tovabbi informacidk, hataridék szintén az egyetemi honlapon
megtalalhatok.

Abban az esetben, ha a hallgatd helyett részben vagy teljes mértékben mas fizeti meg az
onkoltséget, a képzés megkezdésekor a Kotelezettségvallalasi nyilatkozat nyomtatvanyt kell
kitolteni. A megadott adatokat a gazdasagi/pénzligyi feladatokért felel6s szervezeti egység
rogziti a Neptun-rendszerben, melyet kdvetden tud a hallgatdé szamlat késziteni, nyomtatni,
majd eljuttatni azt a fizetést atvallalonak, aki (amely) a szamla utalasakor a kézlemény rovatban
a hallgatd nevére vagy Neptun-kddjara, illetve a kidllitott szamla szamlaszamara hivatkozik.

A mas altal tett kotelezettségvallalas a hallgatd egész képzési id0szakara érvényes, csak akkor
kell Uj nyomtatvanyt kitolteni, ha valtozas torténik a kotelezettségvallald személyében vagy
adataiban.

Az aldirt és szkennelt példanyt a Gazdasagi Hivatal - Allamtudomanyi és Nemzetkozi
Tanulmanyok Kar munkatarsanak kell elkildeni e-mailen keresztlil. A Gazdasagi Hivatal
elérhet6ségei a honlapon megtalalhatd. Az eredeti dokumentum leadhaté személyesen vagy e-
mailben is a Gazdasdagi Hivatal illetékes szervezetéhez.

Mennyi lesz az altalam fizetend6 6nkoltség 6sszege?

A fizetendd 6nkoltség 6sszegérdl a Felvi.hu honlapon tadjékozdéddhatnak az aldbbiak szerint:
Felvi.hu / Felvételi tajékoztatd / aktualis szemeszterben induld képzések / Egyetemek, féiskolak
meghirdetett képzései / NKE Nemzeti Kozszolgalati Egyetem / Allamtudomanyi és Nemzetkdzi
Tanulmanyok Kar (NKE-ANTK)

Korabbi évek o6nkoltség Osszegei a Felvi.hu korabbi évek felvételi tajékoztatdit tartalmazéd
Archivumban taldlhaték meg, mely atsorolds esetén nyer relevanciat. Onkéltséges képzésre
atsorolt hallgatd esetében ugyanis az 6nkoltségének mértéke megegyezik az atsorolt hallgatéd
jogviszonya létesitésének évében, az adott szakon 6nkéltséges képzésre felvett hallgatdoknak,
az atsorolast kdvetd tanévben érvényes 6nkoltsége 6sszegével.

Atsorolas onkoltséges képzésre tanulmanyi okok miatt

A HTISZ 78. § (1) bekezdés alapjan tanévenként kotelez6 6nkoltséges képzésre atsorolni azt a
k6ézszolgalati 6sztondijjal tdmogatott képzésben részt vevs hallgatot, aki az utolsdé két olyan
félév atlagaban, amelyben hallgatoi jogviszonya nem szlinetelt, illetve nem az Nftv. 81. § (3) és
(4) bekezdésében meghatdrozott kilféldi képzésben vett részt, nem szerzett legalabb 18
kreditet (tehat a két félév alatt 6sszesen minimum 36 kreditet), vagy nem érte el a 3,00-as
sulyozott tanulmanyi atlagot.

Atsorolas onkoltséges képzésre tamogatasi id6 elhasznalasa miatt

Nftv. 47. §-a alapjan egy személy - felsGoktatasi szakképzésben, alapképzésben és
mesterképzésben Osszesen - tizenkét féléven at folytathat a felsGoktatasban tanulmanyokat
magyar allami (rész) 6sztondijas képzésben (a tovabbiakban: tdmogatasi id6).

Az oklevél megszerzéséhez igénybe vehetdé tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet
hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Az adott szak tdmogatasi idejébe az azonos
szakon korabban igénybe vett tdmogatdsi idét be kell szamitani. Ha a hallgatd az igy
meghatarozott tamogatasi id6 alatt az oklevelet nem tudja megszerezni, a tanulmanyait e
szakon Onkoéltséges képzési formaban folytathatja akkor is, ha az Nftv. alapjan meghatarozott
12 félévnyi tdmogatasi id6t egyébként még nem meritette ki.
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Atsorolas onkoltséges képzésrol kozszolgalati 6sztondijas képzésre hogyan
lehetséges?

Tamogatott képzési formara csak azon képzések esetén lehet atsorolni 6nkoltséges hallgatot,
amelyekre vonatkozdéan a Fenntarté adott tanévben tamogatott képzésre - szak, szakirany,
specializacid, munkarend bontasban - felvehetd hallgatéi |étszamot megallapitott. A tamogatott
képzési formara torténd atsorolds elvégzésére szakonként és évfolyamonként van lehet6ség, az
alabbiak szerint:

- az adott évfolyamon felszabadult tdmogatott helyek els6sorban ugyanazon évfolyam
hallgatodival toélthet6k be;

- amennyiben az adott évfolyamon felszabadult tdmogatott helyek szama magasabb az
ugyanazon évfolyamon tamogatott képzésre jogosult kérelmez6k szamanal, az Ures
helyek mas évfolyamok azonos szakjainak azonos jogallasu legjobb korrigalt
kreditindex( hallgatoéival télthet6k fel.

Meglresedett tamogatott hallgatdi |étszamkeretre az atsorolasat kér6é 6nkéltséges hallgatdk
kozul az vehetd at, aki
a) az utolso két bejelentkezett féléve atlagaban legaldbb 18 kreditet szerzett, teljesitette a
legalabb 3,00 sulyozott tanulmanyi atlagot és az 6sszesitett korrigalt kreditindex alapjan
létrehozott hallgatéi rangsor elején 1évé hallgato;
b) illetve, aki esetében teljesilnek a tamogatott képzés specidlis felvételi feltételeit
meghatarozo6 jogszabalyban megallapitott, az adott tamogatott képzésre torténs felvétel
feltételéll eldirt kritériumok.

Atsorolds a Neptun rendszeren keresztiil kérvényezhetd kizardlag a tanév végén a Meni -
Ugyintézés - Atsoroldsi kérelem meniipont alatt megtaldlhaté az adott félévre
vonatkozéformanyomtatvany kitoltésével. A fent emlitett kérelem leadasi hatarideje a
vizsgaid6szak utolsé napjat kdvetd 5 munkanap.

7z

Mi alapjan hatarozzak meg a betoltheto tamogatott féréhelyek szamat?

A felsGoktatasi intézménynek a kovetkezd képzési idészakban atsorolhatd hallgatoi létszam
meghatdrozasahoz a hallgatdék tanulmanyi teljesitménye alapjan meg kell allapitania, hogy az
adott tanévben, adott szakon
- hany tdmogatott hallgatdonak szlint meg a hallgatéi jogviszonya a végbizonyitvany
megszerzése elott;
- hany olyan tdmogatott hallgaté van, aki 6nkoltséges képzésre keril atsorolasra;
- hany olyan hallgaté van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott szakon az
Nftv. 47. § (3) bekezdése szerint rendelkezésre allé tdAmogatasi idot.

Mikor torténnek az atsorolasok?
A tanulmanyi okbdl torténd atsoroldsi déntést tanévenként egyszer, a tanév végén, a képzési

id6szak lezarasat kovetben, legkésébb julius 31. napjaig kell meghozni. Egyéb okbdl térténd
atsorolasrol félévente szlletik déntés.

Kreditaranyos 6nkoltség fizetése

A HTISZ 72. § (2) bekezdés alapjan az alabbi esetekben kell kreditardanyosan megallapitani az
onkoltséget:
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- amennyiben a koézszolgalati 6sztondijas hallgatd a tdmogatasi id6 alatt a tanulmanyait
nem tudja befejezni és a tanulmanyainak folytatasat oOnkoéltséges képzésben
engedélyezték szamara (tamogatasi ido elhasznaldasa miatt 6nkdltséges képzésre atsorolt
hallgatok);

- amennyiben az 0nkoltséges képzésben részt vevl hallgaté a Képzési és Kimeneti
Koévetelményekben meghatarozott képzési idonek megfelel6 szamu aktiv félévet tullépve,
a tanulmanyainak befejezése érdekében tantargyat vesz fel (képzési idon tulfutd
hallgatok);

- amennyiben mas felsGoktatasi intézmény oOnkoltséges hallgatéja résztanulmanyok
folytatasa soran tantargyakat vesz fel;

- amennyiben az Nftv. 42. § (2) alapjan a hallgatd részismereti 6nkoltséges képzésben
vesz részt.

Kalon téritési dijat kell kreditardnyosan megallapitani a hallgaté részére:
- amennyiben a hallgaté az ajanlott tantervben szerepl6 kreditek értékét tobb mint 10%-
kal meghaladd kreditértékben nem magyar nyelven oktatott targyat vesz fel;
- amennyiben a hallgaté az ajanlott tantervben szerepl6 kreditek értékét tobb mint 10 %-
kal meghaladé kreditérték( ismeretanyagot vesz fel.

A HTISZ 73. §-a értelmében a kreditardnyosan megallapitott 6nkéltség/téritési dij (KO) 6sszege
a képzésre meghatdrozott 6nkéltség (D) és a képzés 6sszkreditjének (OK) hanyadosa szorozva
a tantargy kreditértékével (TK), szaz forintra kerekitve:

KO = D/OK x TK

Nem lehet kreditaranyos onkoltséget megallapitani, amennyiben az igy szamitott kreditaranyos
Onkoltség 6sszege meghaladja az adott képzésre az érintett hallgatd képzési jogviszonyanak
kezdetén meghatarozott, eredeti 6nkodltséget. Ebben az esetben a hallgatéonak az adott félévre
a hallgatoéi képzési szerz6désben meghatarozott onkoltséget kell megfizetnie.

A kreditaranyos 6nkoltség/téritési dijat a tanulmanyi adminisztraciéért felelGs szervezeti egység
allapitja meg a tantargyfelvételi id6szak lezarultat kévetben (Oszi félévben szeptember vége,
tavaszi félévben februar vége), és a Gazdasagi Hivatal irja ki.

Diakhitelbdl szeretném az 6nkoltségemet rendezni, hogyan tudom ezt kérelmezni? Mi
ennek a menete?

Amennyiben didkhitelbdl szeretné a tanulmanyait finanszirozni, az alabbiak szerint kell eljarnia:

1. A Didkhitel kézpontban szerzddést kell kotni.
Cim: Didkhitel Kézpont Zrt. Budapest, Kacsa u. 15.
Telefonszam: 06 1 999 9944
Online elérhetdség: https://diakhitel.hu/elerhetoseg/

Diakhitellel kapcsolatos ligyeiket partner pontokon is intézhetik, melyrél bévebb informaciok az
aldbbi elérhetdségen olvashatok: https://diakhitel.hu/diakhitel-partnerpontok/

2. A megfelel6 didkhitel kivalasztasat (DH2) kévetéen a Neptunban a kiirt tandijnal régziteni
szlikséges a diakhitel szerz6dés szamat, mivel ebbdl lathatd, hogy a didkhitelkdzpont
utaldsara szamithat a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem.
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Diakhitel 2 igénylése esetén ehhez a Neptun rendszerben a Pénziigyek/Beallitas fellleten a
megfeleld , Didgkhitel 2” fulet kivalasztva van lehet6ség, az arra kijelolt mezében, és a mentés
gombra kattintva.

3. A szerz6dés szam sikeres rogzitését kovetéen a kiiras DH2 statusza a
Pénzligyek/Befizetés menlpontban ,Egyeztetés” lesz.
A beallitas értelmében a kiirt tétel befizetése késObbi hataridére modosul, majd a ,tandij tételt”
a Gazdasagi Hivatal fogja jévairni, miutan megérkezett a Didakhitel Kozponttdl az atutalas.

Tovabbi informaciokért érdemes a Gazdasagi Hivatal munkatarsaihoz fordulni.
Aki didkhitellel fizeti a tandijat, annak - az Ugymenetbdl adéddan - a tandij befizetésének a
hatarideje meg lesz hosszabbitva.

A Didkhitellel kapcsolatosan tovabbi informacidk az alabbi linken érheték el:
https://www.diakhiteldirekt.hu/

Mi a menete a diakigazolvany igénylésnek?

1) Kormanyablak felkeresése

2) NEK adatlap 6sszehasonlitdsa a tanulmanyi rendszerben régzitett adatokkal

3) Eltérés esetén a hiba javitasanak kérése a Tanulmanyi Osztalyon, adatmodositasi
kérelem benyujtasaval

4) Igénylés rogzitése a Neptun tanulmanyi rendszerben

5) Az igénylés allapotanak ellenérzése a tanulmdnyi rendszerben, szlikség esetén a
felmerilt hiba javitasa

6) Sikeresen legyartott didkigazolvany atvétele és érvényesitése

Mi a teendém, hogyha a FIR statusznal ,NEK gyartas visszautasitva” lathato6?

A NEK gyartas visszautasitva allapot azt jelenti, hogy az igénylés hibas. A hiba oka lehet a
személyi adatok eltérése, vagyis a NEK adatlapon taldlhat6 adatok nem egyeznek meg a Neptun
tanulmanyi rendszerben régzitett adatokkal (betl(i szerinti egyezés sziikséges). A Neptunban
hibas adat javitasat a Tanulmanyi Osztalyon kell kérni. Amennyiben a NEK adatlapon talalhatd
adatok hibasak, Uj NEK adatlapot sziikséges igényelni. A masik ok lehet, hogy a tartézkodasi
lakcimet jelolte meg, de az nincs bejelentve. Ebben az esetben kérje a Tanulmanyi Osztalyon,
hogy a didkigazolvanya az alland6 lakcimére kertljon legyartédsra. Amennyiben tovabbra is a
tartdozkodasi lakcimet szeretné feltiintetni a didkigazolvanyon, akkor a tartdézkodasi cimet
jelentse be a lakdhelye szerint illetékes kormanyablaknal, majd kérjen egy Uj NEK adatlapot, és
annak masolatat juttassa el a Tanulmanyi Osztalyra. A hiba leirdsat a tanulmanyi rendszerbe
belépve az Ugyintézés / Didkigazolvany ligyintézés / Lehetd8ségek gombra kattintva tekintheti
meg. Amennyiben nem latja a hiba okat, akkor kérjen segitséget a Tanulmanyi Osztalyon. A
hiba javitasanak jelzése utan az igénylést Gjra tovabbitjuk az Oktatasi Hivatal felé.

Kell-e j diakigazolvanyt igényelnem, ha munkarendet valtottam?
Igen, munkarendvaltaskor sziikséges (j didkigazolvanyt igényelni.

Amennyiben Gj diakigazolvanyt igényeltem, mikor tudok utazasi kedvezmény
igénybevételére vonatkozo ideiglenes igazolast igényelni?
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Miutdn az igénylést az Oktatdsi Hivatal befogadta, vagyis a Neptun rendszerben az Ugyintézés
- Didkigazolvany igénylés mentpont alatt a FIR statusznal az alabbi allapotok valamelyikét latja:
Igénylés létrehozva; Hitelesitve; NEK gyartas visszautasitva; NEK gyartasra atadva;

Még nem érkezett meg a diakigazolvany plasztik kartyam, tudok-e addig is igazolast
kérni? Az igazolas mire jogosit fel?

Amennyiben a didkigazolvany igénylése a Neptun-rendszerben megtortént, lehetéség nyilik a
Tanulmanyi Osztaly lgyfélfogadasi idejében ideiglenes didkigazolvanyt kérni. A dokumentumot,
az igénylés és a személyes adatok ellen6rzését kovetden a tanulmanyi el6ado allitja ki.
Ervényességi ideje 60 nap. A didkigazolvanyt atmenetileg ez az igazolds helyettesiti, igy érdemes
a bérlet megvasarlasanal az igazolason taldlhaté oktatasi azonosité szamot feltlintetni. A
plasztikkartya az Egyetem részére érkezik meg, melyrél a hallgatét Neptun lizenetben értesiti a
tanulmanyi el6addja. A kartyat az aktualis matricaval ellatva, atvételi nyilatkozat alairasat
kovetben kapja meg a hallgatd. Az ideiglenes diakigazolvanyt, a plasztikkartya atvételénél le kell
adni az Ugyintéz6 részére, visszavonas céljabdl. Késedelmes gyartas esetén, az ideiglenes
igazolvany lejaratat kdvetden Uj igazolast lehet igényelni, a fent emlitett mdédon.

A didkigazolvany matricak meddig érvényesek?

A didkigazolvanyokra érvényes matricat minden esetben a tanulmanyi el6add helyezi fel. Az
érvényesit6 matrica nem postazhaté. A matricak felhelyezése Ugyfélfogadasi idében, a
didkigazolvany atadasaval, valamint az atvétel aldirdsaval torténik. Hallgatétars érvényesito
matricdjanak atvétele kizarélag 2 tanis meghatalmazassal, a meghatalmazdé didkjanak
ataddsaval, az atvevd nevének aldirdsaval lehetséges. Az adott félév érvényesité matricdinak
kiosztasarol minden hallgaté a Neptun-rendszerben kap értesitést.

A didkigazolvanyok érvényességi ideje az alabbi:
- Az Gszi féléves matrica kovetkezd év marcius 31-ig.

- A tavaszi féléves matrica az adott évben, oktéber 31-ig.

Amennyiben a tanulmanyaim soran tobb diakigazolvanyt is kell igényelnem,
hasznalhatom ugyanazt a NEK azonositot?

Igen, amennyiben nem tortént valtozas az adataiban. Ha személyes adataiban valtozas tortént,
Uj NEK azonositét szilkséges igényelni.

Hol talalom a ram vonatkoz6 mintatatantervet?
Minden szaknak a megfelel6 mintatanterve, illetve a kreditpétlé mintataterve megtaldlhaté a
Neptun-rendszerben, az alabbi elérési Gtvonalon: Menl - Tanulmanyok - ElG6rehaladas -

Mintatantervek - Osszes mintatanterv — az adott képzés mintatantervének kivalasztasa.

Ezen kivill a tantervek a kari honlapon is megtaldlhatéak a Hallgatoknak — Tanulmanyi tgyek -
Tantervek mentben.

Hol talalom a tanév rendjét?

Az aktudlis tanév rendje mindig a kari honlapon taldlhaté meg a Hallgatéknak - Tanulmanyi
tgyek — Tanév rendje meniben.
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Hogyan tudok targyat felvenni, mi az az elétanulmanyi rend?

A targyfelvétel mdédjardl a Neptun rendszerben a kari honlapra feltoltétt tajékoztatd nyujthat
segitséget. A targyfelvétel soran az aldbbiakra szlikséges figyelni:
- aregisztracids idészakban a bejelentkezés, aktiv statusz beallitasa megtortént;
- adott targy el6tanulmanyi kdvetelményét teljesitette;
- harmadik, illetve negyedik targyfelvétel esetén a HTISZ-ben megallapitott téritési dijat
befizette.

A tanterv hatarozza meg, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen mas tantargyak elézetes
teljesitése szikséges. A hallgaté kérelmére, kiilonds méltanylast igénylé korilmények esetén a
HTVSZUB a hallgaté tanulmdnyai alatt egy alkalommal, egy nem teljesitett tantargy
vonatkozasaban és annak els6 tantargyfelvételét kévetéen engedélyezheti az el6tanulmanyi
rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtél eltéré tantargyfelvételt. A kérelmet
elektronikus kérvény formajaban lehet benyujtani a Neptunon az ,El6tanulmanyi rendben
meghatarozott tantargyfelvételi rendtél eltéré tantargyfelvétel” ciml kérvény Kkitoltésével,
melyben a hallgatdk rendszerint Gn. parhuzamos targyfelvételt kérelmezhetnek annak
érdekében, hogy az el6tanulmanyi kdvetelményként meghatarozott tantargyat — aldirds megléte
esetén - vizsgakurzusként, a raépild tantargyat pedig mellette parhuzamosan felvehessék.

Elfelejtettem felvenni/leadni egy tantargyat, mi a teendém?

A regisztracios és targyfelvételi idoszakot koOvetéen a tanulmanyi osztalyvezeté az erre
rendszeresitett kérelem benyUjtasat kovetéen engedélyezheti az utdlagos targy-, vagy kurzus
felvételét, illetbleg annak leadasat. Ezen kérelmek leaddsara a regisztraciés idészak utolséd
napjat kévetd 10. munkanapig van lehetéség a Neptun-rendszer Meni — Ugyintézés — Kérvények
- Kitolthet6 kérvények menilipontjaban, Regisztracids id6szakon tuli targy/kurzus felvétel, illetve
leadas néven. A kérvények tantargyanként nydjtanddk be, azonban amennyiben a kérelem
El6adasra, valamint Gyakorlati érara is iranyul, az egy kérvényben is kérelmezhetd. A
kérvényhez 2.000 Ft-os kliloneljarasi dij kapcsolédik, amelyet a Neptun-rendszer a kérvény
leadasat kovetéen automatikusan general. A kérvény kizardlag a tétel teljesitését kovetden
jelenik meg elbirdlasra, ezért kérjik, minden esetben figyeljenek a tétel mihamarabbi
teljesitésére. A hatarid6é lejartat kovetéen a félévre felvett tdrgyak mar nem maoddosithatok.
Utdlagos targyfelvételre, illetve targyleadasra a fenti hataridd elteltét kovetben kizardlag dékani
méltanyossagi kérelem benyuljtasaval van lehet6ség.

Mennyi a tanérakon valo kotelezé jelenlét? Mennyit hianyozhatok az orakrol?

A hallgaté koteles a képzés ajanlott tantervének tantargyi programjaiban meghatarozottak
szerint a tandrdkon részt venni. Minden tantargy tantargyi programja tartalmazza - tébbek
kéz6tt — a tandrakon vald részvétel kovetelményeit, az elfogadhatd hidanyzasok mértékét,
valamint a tavolmaradas potlasanak lehetdségét. A tandrakon valo részvétel részletes szabalyait
a TVSZ 19. §-a tartalmazza.

Betegség miatt nem tudok részt venni az 6raimon. Kinek kell ezt jeleznem? Kinek kell
az orvosi igazolast elkiildenem?

Amennyiben a hallgaté betegség miatt nem tud részt venni a tandran vagy vizsgan, ezt a
kurzushoz/vizsgahoz rendelt oktatonak, vagy a tantargyat oktatd tanszék lgyintézdje felé kell
jeleznie, a hianyzast igazold dokumentum megklldésével. Az adott tanszékek illetékes
adminisztratorainak elérhet6ségei a kari honlapon keresztlil, a Tanszékek menlponton, a

megdfeleld tanszék kivalasztasat kdvetden, a Munkatarsak fil alatt talalhatdk.
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Nem teljesitettem egy tantargyat, mi a teendém? Hany alkalommal tudok egy
tantargyat felvenni?

Amennyiben a tantargy oktatdja az aladirast megtagadja, a hallgatd a tantargyat annak ismételt
felvételével teljesitheti. Amennyiben a hallgaté az alairast megszerzi, de sikeres vizsgat nem
tesz, a TVSZ 18. § (5) bekezdése értelmében a tantargyat vizsgakurzusként is felveheti.
Ugyanazt a tantargyat a hallgaté a tanulmanyai soran legfeljebb harom alkalommal veheti fel.
Egy tantargy harmadik és minden tovabbi alkalommal torténd felvétele téritési dijkoteles,
amelynek megallapitasa rendjét a HTJSZ hatarozza meg. Egy tantargy harmadik és minden
tovabbi alkalommal torténd felvételére a fizetési kotelezettség igazolt teljesitését kovetben
kertlhet sor. A hallgaté a tételt maganak irja ki a Neptun-rendszer Meni - Pénzligyek -
Befizetendé - Uj tétel kiirds menupontjaban, ahol a Fizetési jogcimeknél a Szolgaltatas jogcimet,
Féléveknél a Minden félévet sziikséges kivalasztani.

Teljesitettem egy tantargyat, de javitani szeretnék, hogyan tehetem?

A TVSZ 44. §-a szerint, az eredményes vizsgat kévetéen minden vizsgaidészakban harom
tantargy esetében egy-egy alkalommal lehet6sége van a hallgaténak a megszerzett érdemjegy
javitasara. Adott vizsgaid6északban a hallgatd, indokolt esetben - kilonésen szakiranyra
bekeriilés, nemzeti fels6oktatdsi 6sztondij, doktori tanulmanyok érdekében - egy alkalommal
kérelmezheti negyedik targybdl is sikeres vizsga javitdsat. A kérelmet a HTVSZUB birdlja el, a
benyujtastol szamitott 6t munkanapon bellil, majd haladéktalanul értesiti dontésérél a hallgatot
és az érintett oktatasi szervezeti egységet. Sikeres vizsga javitasa csak a mindsités megszerzése
félévének vizsgaidoszakaban lehetséges. Ha a hallgatd a vizsgara bejelentkezik, és azon
megjelenik, akkor az adott targybdl az ott megszerzett érdemjegy lesz a végs6é érdemjegye,
még akkor is, ha a hallgaté szamara ez a hatranyosabb. Ha a hallgaté a vizsgara bejelentkezik,
0sszeg medfizetésére koteles. Ebben az esetben a megel6z6en megszerzett érdemjegy nem
modosul. Sikeres vizsga javitasa az adott targybdl tehet6 lehetséges vizsgak szamaba beszamit.
Amennyiben a hallgaté a vizsgara bejelentkezik, de arrél igazolatlanul tdvol marad, az az adott
targybdl tehetd lehetséges vizsgdk szamaba beszamit. A sikeres évkozi értékelés, gyakorlati
jegy, megajanlott jegy, valamint zardvizsga javitdsara nincs lehet6ség. A sikeres vizsga javitasa
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koteles, ha a vizsga az adott tanegységbdl tett harmadik vagy tovabbi vizsga.
Hogyan tudok vizsgakurzust felvenni?

A TVSZ 18. § (5) bekezdése értelmében, amennyiben a tantargy oktatdja az aladirast
megtagadja, a hallgaté a tantargyat annak ismételt felvételével teljesitheti. Amennyiben a
hallgatd az aldirdst megszerzi, de sikeres vizsgat nem tesz, a tantargyat vizsgakurzusként is
felveheti. A TVSZ 17. § (6) bekezdése szerint a kurzusok meghirdetéséért a tantargyat gondozé
oktatasi szervezet egység vezetGje a felelds.

Amennyiben a vizsgakurzus nem talalhaté a Neptun-rendszerben az adott tantédrgy meghirdetett
kurzusai kozott, ugy a tantargyat meghirdet6 tanszéki referensnek kell jelezni a vizsgakurzus
meghirdetése iranti igényt. A tanszéki referensek elérhet6ségei a kari honlapon taldlhatdk a
Tanszékek / Adott tanszék kivalasztasa / Munkatarsak mentponton beldl.

A 2020 el6tti mintatanterven tanulmanyokat folytatd hallgaték vizsgakurzusai kifuté kurzusok,
melyek meghirdetését a Tanulmanyi Osztaly rendezi. Ebben az esetben tanulmanyi tgyintézével

szlikséges felvenni a kapcsolatot a kivant tantargy nevének és kodjanak feltintetésével.
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Gyakorlati jeggyel zaruld tantargyak esetében vizsgakurzus felvételére nincs lehet6ség! Ebben
az esetben a targy Ujbdli felvétele és a tanorak latogatasa sziikséges.

Mi az a kifuté kurzus?

A 2020 el6tti mintatanterven meghirdetett tantargyak kifutd kurzusként kerilnek
meghirdetésre, igy amennyiben nem a mintatantervben ajanlott félévben kivan a hallgatd egy
tantargyat teljesiteni, elé6fordulhat, hogy a tantargy nem lesz megtalalhaté a targyfelvételi
lehet6ségek kozott a Neptunban, ugyanis kifutd kurzus kizarélag a mintatantervvel megegyez6
félévben hirdethet6. Ebben az esetben tanulmanyi tgyintézovel szliikséges felvenni a kapcsolatot
a kivant tantargy nevének és kdédjanak feltlintetésével.

Hogyan torténik a vizsgajelentkezés? Egy tantargybél hany alkalommal vizsgazhatok?
Mi az oka, ha nem tudok vizsgara jelentkezni?

A vizsgajelentkezés a Neptun-rendszeren keresztil torténik tanév rendje szerint meghirdetett
vizsgajelentkezési idOponttdl az aldbbiak szerint: Menl - Vizsgdk - Vizsgajelentkezés -
Kivalasztott vizsga sor végén Felvétel gombra kattintva.

Sikertelen vizsga javitasa:

Az elsd két vizsga ingyenes (vizsga és javitdvizsga), de minden tovabbi ismétld javitovizsgdért
a hallgatonak dijat kell fizetnie, amelynek 6sszege 3000 Ft. A hallgatd csak az ismétlovizsgadij
befizetése utdn tud jelentkezni a vizsgara. A vizsgaalkalmak 0Osszeadddnak, tehat adott
tantargybdl a masodik targyfelvétel els6 vizsgaja mar a negyedik vizsganak szamit, amennyiben
az elsé targyfelvétel sordn mind a harom vizsgalehet6séget kimeritette.

Sikeres vizsga javitasa:

A TVSZ 44. §-a szerint, az eredményes vizsgat kévetéen minden vizsgaidészakban harom
tantargy esetében egy-egy alkalommal van lehet6sége a hallgatonak a megszerzett érdemjegy
javitasara. Ha a hallgatd a vizsgara bejelentkezik, és azon megjelenik, akkor az adott targybdl
az ott megszerzett érdemjegy lesz a végsé érdemjegye, azon esetben is, ha a hallgaté szamara
ez hatranyosabb.

A sikeres évkozi értékelés, gyakorlati jegy, megajanlott jegy, valamint zardvizsga javitasara
lehet6ség nincs.

Amennyiben a rendszer nem engedi vizsgdra jelentkezni, annak tobb oka lehet:

- nem teljesitette az elGirt kovetelményeket, a szorgalmi idGszakban nyUjtott
teljesitményére az aldirast megtagadta az illetékes oktato;

- az oktaté még nem rogzitette az aldirds bejegyzést;

- lejart hataridejl dijtartozasa van;

- konyvtari tartozas miatt letiltdsra kerilt a vizsgajelentkezésrdl;

- nem volt jogosult a targy felvételére, teljesitésére;

- nem fizette meg az ismétlévizsga dijat;

- adminisztrativ kotelezettséget mulasztott, amit felhivas ellenére sem teljesitett a
Tanulmanyi Osztalyon.

Mi torténik akkor, ha nem tudok elmenni egy vizsgara, amit felvettem?
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Amennyiben a hallgaté bejelentkezett vizsgara, de azon nem jelent meg, és tavolmaradasat az
oktatasi szervezeti egységnek (illetékes Tanszéknek) nem tudja dokumentumokkal
alatamasztva igazolni (példaul kérhazi kezelés, baleset stb.), akkor a Neptun-rendszerben a
»~nem jelent meg” bejegyzést kell rogziteni. A ,nem jelent meg” bejegyzés az adott tantargybdl
tehetd lehetséges vizsgaszamokat csokkenti, és a hallgaté a HTJSZ-ben meghatarozott 6sszeg
(5000 Ft) megfizetésére koteles.

Hogyan és miként tudom leadni az adott vizsgaidopontot?

A vizsgaidGpontra jelentkezni, vagy azon valtoztatni legkésébb 24 draval a vizsga megkezdését
megel6z6en lehet a Neptun rendszer Vizsgak - Felvett vizsgak fellleten.

Van el6irt minimum kovetelménye egy félév teljesitésének?

Igen. A hallgaté hallgatéi jogviszonya jellegétdl fliggetlenal tanulmanyait csak akkor folytathatja,
ha a sulyozott tanulmanyi atlaga valamennyi aktiv tanulmanyi félévben legalabb 2,00.

Mennyi idétartamban sziikséges szakmai gyakorlatot teljesitenem?

A szakmai gyakorlat id6tartamaval és Utemezésével kapcsolatos legfébb rendelkezéseket,
valamint a szakmai gyakorlat mintatantervtél eltér6 id6ben torténé teljesitésének, vagy annak
munkatapasztalattal torténd kivaltdsdnak menetét az Allamtudomanyi és Nemzetkozi
Tanulmanyok Kar alap-, osztatlan-, és mesterképzései esetében a kari honlapon elérhet6
altalanos szakmai gyakorlati tdjékoztaté anyag részletezi.

Szakmai gyakorlat mintatantervtél eltérd idében torténé teljesitéséhez szilkséges teenddk és
dokumentumok:

- szakmai gyakorlat mintatantervtdl eltérd idoben torténd teljesitésére iranyuld kérelem
kitoltése a Neptun-rendszeren keresztiil az ,Altaldnos kérelem” formanyomtatvany
hasznalataval, legkésObb a regisztracios id6szak végéig;

- a szakmai gyakorlati targy Neptun-rendszerben valo felvétele;

- befogadd nyilatkozat leadasa a szorgalmi id6szak kezdetéig, vagy a szakmai gyakorlat
megkezdése el6tt 3 héttel;

- teljesitési igazolas leadasa a szorgalmi id6szak végéig;

- igény esetén tamogatdi nyilatkozat/egylttmikodési megallapodas a szorgalmi id6szak
kezdetéig, vagy a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt 3 héttel.

Szakmai gyakorlat munkatapasztalattal torténé kivaltasahoz sziikséges dokumentumok:

- szakmai gyakorlat munkatapasztalattal térténd kivaltasara iranyuld, a kari honlapon
megtalalhaté szakmai gyakorlati formanyomtatvanyok kézt elérhetd kérelem kitoltése, a
szorgalmi id6szak végéig;

- a szakmai gyakorlati targy Neptun-rendszerben valo felvétele.

Szakmai gyakorlattal kapcsolatos tovabbi kérdések esetén az Oktatasszervezési Osztalyt
szlikséges felkeresni az alabbi elérhet6ségen: szakmaigyakorlat.antk@uni-nke.hu

A Szakdolgozat/diplomamunka konzultacio/készités tantargyat abban a félévben kell
teljesitenem, amikor benyljtom a szakdolgozatomat vagy diplomamunkamat?

A szakdolgozathoz/diplomamunkahoz kapcsolodo tantargyak kotelezGen teljesitenddk, ezért a
végbizonyitvany megszerzéséhez sziikséges teljesiteni azokat, abban az esetben is, ha az adott
félévben nem kerlil benyujtasra a szakdolgozat/diplomamunka. A szakdolgozati konzultacio
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targy teljesitéséhez a konzulenssel legaldbb 3 alkalommal folytatott egyeztetés sziikséges.
Fontos tehat, hogy az abszolutérium (végbizonyitvany) megszerzéséhez a konzultacios
tantargyat teljesiteni sziikséges, maga a dolgozat tényleges elkészitése és benyujtasa (Neptun
rendszerbe torténd feltoltése) azonban késdébb is teljesithetd.

Ha szeretném megvaltoztatni a szakdolgozatom/diplomamunkam végleges cimét,
kihez fordulhatok?

A szakdolgozat/diplomamunka cimének moddositdsdval kapcsolatban az Oktatdsszervezési
Osztalyt szlikséges felkeresni az alabbi elérhet6ségen: oktatasszervezes.antk@uni-nke.hu

A témavalasztaskor megjeldlt cim a szakdolgozat/diplomamunka feltdltésekor mddosithato,
miutan a konzulenssel vald egyeztetés is megtortént.

Milyen esetekben sziinhet meg a hallgatéi jogviszonyom?

Megsz(inik a hallgatoi jogviszony,

ha a hallgatét masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan;

ha a hallgatdé bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatdi jogviszonyat, a bejelentés napjan;
ha a hallgatdé nem folytathatja tanulmanyait magyar allami (rész)oszténdijjal tamogatott
képzésben (atsorolasra kerll), és 6nkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni;
azon félév utolsd napjan, amelyben a hallgaté a végbizonyitvanyt (abszolutériumot)
megszerezte;

fizetési hatralék miatt, ha a rektor a hallgaté eredménytelen felszolitdsa és a hallgato
szocidlis helyzetének vizsgalata utan megszinteti, a megsziintetés targyaban hozott
dontés véglegessé valasanak napjan;

a kizaras fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak napjan;

ha a hallgatéi jogviszony létesitéséhez elGirt e torvényben meghatarozott feltétel a
tovabbiakban mar nem a&ll fenn, az ennek targyaban hozott megsziinteté dontés
véglegessé valasanak napjan.

A fels6oktatasi intézmény egyoldalld nyilatkozattal megszinteti annak a hallgaténak a hallgatoi
jogviszonyat, aki

a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a tanulmanyokban
vald el6rehaladassal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti:
o lehetséges tantargyfelvételek szamat kimeritette (TVSZ 33. (4) b)
o azonos tantargybdl a hallgaté vizsgainak szama meghaladta a hatot (TVSZ 43. §
(2)
o a hallgato sulyozott tanulmanyi atlaga valamennyi aktiv tanulmanyi félévben nem
érte el a legaldbb 2,00-es atlagot (TVSZ 11. § (2)
egymast kovetbéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkezd tanulmanyi
félévre.

Hogyan kérhetem a hallgatéi jogviszonyom megsziintetését?

Megsz(inik a hallgatéi jogviszony, ha a hallgaté bejelenti, hogy megsziintetni kivanja a hallgatdi
jogviszonyat. Erre vonatkozd kérelmet a Neptun-rendszeren keresztiil az Menii - Ugyintézés -
Kérvények - Kit6lthetd kérvények mentponton talalhatd ,Hallgatoi jogviszony megsziintetése
sajat kérésre” nyomtatvany kitoltésével lehetséges benydjtani.

Kozszolgalati 6sztondijas hallgaté vagyok, ha megsziinik a hallgatéi jogviszonyom,
keletkezik-e visszafizetési kotelezettségem?
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A ko6zszolgalati 6sztondijas hallgato elsGsorban koteles:

a) az altala folyatott, tamogatott képzésen a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott tanulmanyi id6 alatt, de legfeljebb a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott képzési id6 masfélszeresén bellil megszerezni az oklevelet, és

b) az oklevél megszerzését kovetd hlsz éven bellil az altala 6sztondijjal folytatott tanulmanyok
idejével megegyez6 id6tartamban magyar joghatdsag alatt allé munkaltatonal biztositasi
jogviszonyt eredményez6 munkaviszonyt, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyt
fenntartani vagy magyar joghatdsag alatt vallalkozasi tevékenységet folytatni,

c) az altala osztondijjal folytatott tanulmanyok idejével megegyez6 idGtartamban hazai
munkaviszonyt fenntartani az adott képzés megsziinésének napjatdl szamitva az 6sztondijjal
folytatott tanulmanyi idével megegyez6 idGtartamot koveté két éven belil, ha az a) pontban
meghatdrozott hataridén belll nem szerzi meg az 6sztondijjal tdmogatott képzésben az
oklevelet, vagy

d) visszafizetni az adott képzésére tekintettel a magyar allam altal folyédsitott 6sztondijnak -
évente a KOzponti Statisztikai Hivatal altal megallapitott éves atlagos fogyasztéiar-névekedés
meértékével névelt - 6sszegét a magyar allamnak, ha az oklevél megszerzését kovetéen nem
tart fenn a b) pont szerint hazai munkaviszonyt, illetve visszafizetni a tartozas o6tven
szazalékanak megfelel6 6sszeget a magyar allamnak, ha nem tart fenn a c) pont szerint hazai
munkaviszonyt.

Milyen O0sztondijakat igényelhetek, mi ennek a menete?

1. Tanulmanyi 6szténdij (palyazat nélkil)
Azon kozszolgalati 6sztondijas, nappali munkarend(i hallgatdk részestlilhetnek benne, akik
a HTJSZ-ben megallapitott megfelel6é tanulmanyi atlaggal rendelkeznek, és teljesitik az
el6irt kreditmennyiséget. Hivatalbdl kertil megallapitasra.

2. Kiemelt tanulmanyi 6sztondij (palyazattal)
Azon kozszolgalati 6sztondijas, nappali munkarend( hallgatdk részestlilhetnek benne, akik
minimum 2 félévre bejelentkeztek, minimum 55 kreditet megszereztek, emellett pedig
kiemelkedé tanulmanyi eredménnyel rendelkeznek, tudomanyos és kozéleti
tevékenységet végeztek, azzal, hogy a nemzeti felsGoktatasi 6sztdondijban részesuld
hallgaté egyidejlileg nem részesilhet kiemelt tanulmanyi 6sztondijban.

3. Hallgatéi tudomanyos 6sztondij (palyazattal)
Azon kozszolgalati 6sztondijas, nappali munkarendl hallgatdk részestlilhetnek benne, akik
kiemelkedd tudomanyos tevékenységet végeztek.

4. Hallgatéi kozéleti 6sztondij (beszamold alapjan)
Az a hallgato részesiilhet benne, aki aktiv kbz0sségi munkat végez.

5. Hallgatdi sport- és kulturalis 6sztondij (palyazattal)
Az a hallgatdé nyujthatja be palyazatat, aki kdzszolgalati 6sztondijas vagy 6nkoltséges
nappali munkarend(i hallgatd, valamint kiemelked6 sport- és kulturdlis tevékenységet
végez.

6. Pro Juventute Dij (palyazattal)
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Olyan végz6s kozszolgalati 6sztondijas, nappali munkarend( hallgaté szamara alapitott
dij, aki egyetemi évei soran olyan kiemelked6 kdzdsséqi, illetve szakmai tevékenységet
folytatott, amellyel valamelyik kar, illetve karkozi intézet jé hirnevét dregbitette.

7. Egyetemi kozosségi osztondij (palyazattal)
Olyan végz6s kozszolgalati 6sztondijas, nappali munkarendd hallgatdé szamara alapitott
dij, aki egyetemi évei soran olyan kiemelkedd koOzosségi tevékenységet folytatott,
amellyel az egyetem vagy valamelyik kar, illetve karko6zi intézet jo hirnevét 6regbitette.

8. Egyetemi Szakmai Dij (palyazattal)
Olyan végz6s kozszolgalati 6sztondijas, nappali munkarendd hallgatdé szamara alapitott
dij, aki egyetemi évei soran olyan kiemelked6 kozosségi, illetve szakmai tevékenységet
folytatott, amellyel valamelyik kar, illetve karkozi intézet jé hirnevét 6regbitette.

9. Rendszeres szocidlis 6sztondij (palyazattal)
A kozszolgalati 6sztondijas, nappali munkarend(d hallgatdk szocialis helyzetik alapjan
részesllhetnek benne.

10. Rendkivili szocialis 6sztondij (palyazattal)
Az a nappali munkarend( hallgaté igényelheti, aki hirtelen bekdvetkezett események altal
hatranyos helyzetbe kertlt.

11. Alaptdmogatas (palyazattal)
Az els6 alkalommal tdmogatott nem rendészeti képzésben részt vevd, nem kettls
jogallasu kozszolgalati 6sztondijas, teljes idejli alapképzésben vagy mesterképzésben
hallgatéi jogviszonyt létesité hallgaté az elsdé bejelentkezése alkalmaval kérelemre,
egyszeri alaptamogatasra palyazat alapjan jogosult.

12. Szakmai gyakorlaton valo részvétel tamogatasa (palyazattal)
A kozszolgalati 6szténdijas, nappali munkarend( hallgaték a szakmai gyakorlat
megkezdésével szalldstdamogatdasra igényelhetik.

13. Kulfoldi részképzés tamogatasa (palyazattal)
Azon kozszolgalati 6sztondijas, nappali munkarendld hallgaté palyazhat, aki nyilt
osztondijjal legalabb 3 hdénapra kulféldre utazik.

14.Bursa Hungarica 6sztondij (palyazattal)
A nappali munkarend( hallgatdk a lakhelylik szerinti 6nkormanyzatnal igényelhetik.

Az egyes 6sztondijak részletes szabalyait a HTJSZ vonatkozé rendelkezései tartalmazzak!
Palyazati kiirasok a kari honlapon talalhaték meg.

Kihez fordulhatok 6sztondijjal kapcsolatos ligyekben?

Az EHOK Diakjéléti Bizottsdg gazdasdgi és szocidlis ligyekkel foglalkozé bizottsag, alapvetd
feladatai a szocidlis és egyes teljesitmény alapu 06sztondij palyazatok kiirdsa, kezelése és
elbiralasa, illetve a kollégiumi felvételi eljaras soran a hallgatdk szocialis helyzetének értékelése.
A Bizottsdg tevékenységének keretében az el8készitett javaslatokat tovabbitja a HTVSzZUB
részére, aki a végs6 dontéshozé szerv. Az EHOKDIB elektronikus elérhetdsége az
alabbi: ehok.djb@uni-nke.hu
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Milyen esetekben kell nekem pénziigyi tételt kiirnom a Neptun rendszerben? Hol
talalok errol atmutatét?

Az egyes pénzligyi tételeket az alabbiak szerint lehet megkilénboztetni:
- Gazdasagi Hivatal altal kiirt tételek (pl: 6nkoltség)
- Neptun &ltal automatikusan kiirt tételek (pl: kérvénykezel6n elinditott kérvények dija)
- Hallgatoé altal kiirandd tételek (pl: vizsgadij, egyéb szolgaltatasi dijak)

Utmutatok:

Altaldnos pénziigyi 6sszefoglald
Altaldnos pénziigyi bedllitdsok
Pénzlgyi tétel kiirdsa

Fizetési mddok

Szamlakészités

Céges szamlakészités

Milyen kérelem tipusok vannak?

A kari honlapon megtaldlhatéak a Tanulmanyi Osztalyra benyuljthatd kérelmek tipusai, illetve a
hataridéket tartalmazo tablazat.

Neptun rendszerben leadhato elektronikus kérvények és az ligyekben donto szervek
listaja:

1) Atsorolasi kérelem (Dékan)

2) Egyéni elvizsga kérelem (HTVSZUB)

3) El6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtél eltéré tantargyfelvétel
(HTVSZUB)

4) Fizetési kdnnyitési kérelem (HTVSZUB)

5) Az egyetem vagy annak jogel8djén teljesitett tantargy elismerésére (KAVB)

6) Formalis tanulas atjan, de nem felsGoktatasi képzésben megszerzett kompetencia
elismerése (KAVB)

7) Hallgatdi jogviszony sziineteltetése iranti kérelem (HTVSZUB)

8) Hallgatoi jogviszony megszlintetése sajat kérésre (TO)

9) Informdlis tanulds Gtjan megszerzett kompetencia elismerésére (KAVB)

10)Jelentkezési id6szakon tuli tantargy/kurzus felvétel/leadas (TO)

11)Kiemelt tanulmanyi 6szténdij kérelem

12)Kulféldi FelsGoktatési résztanulmanyok sordn szerzett kompetencia elismerésére (KAVB)

13)Kulfoldi résztanulmanyok, illetve belfoldi tantargyak elismerése szabadon valaszthaté
tantargyként (KAVB)

14)Mas Magyar felsGoktatasi intézményben teljesitett tantargy elismerésére (KAVB)

15)Megkezdett tanulmanyi félév utdlagos sziineteltetése (HTVSZUB)

16)Méltanyossagi kérelem (Dékan)

17)Munkarendvaltasi kérelem (HTVSZUB)

18)Nem formalis tanulds Utjan megszerzett kompetencia elismerésére (KAVB)

19)Nemzeti felsGoktatasi 6sztondij kérelem

20)Palyazat rendkiviili szocidlis &szténdijra (HTVSZUB)

21)Pélyazat rendszeres szocidlis észténdijra (HTVSZUB)

22)Szabadon vélaszthatd tantargyak elismerésére (KAVB)

23)Szak-szakirdny valtoztatdsi kérelem (HTVSZUB)

24)Szakdolgozat egyedi témajelentkezés (0SZ0O)
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Neptun rendszerben, az ,Altaldnos kérelem” formanyomtatvany hasznalataval
leadhato kérelmek és az ligyekben donto szervek listaja:

1) Regisztracids idészakon tuli beiratkozas, bejelentkezés engedélyezése a regisztracios
id6szakot kovetd 6todik munkanapig (TO)

2) A tantervben elGirt szakmai gyakorlat mas id6szakban torténd teljesitésének
engedélyezése (TO)

3) A vizsga vizsgaid&szakon kiviili teljesitésének engedélyezése (HTVSZUB)

4) Negyedik tantargybdl a sikeres vizsga javitdsa (HTVSZUB)

5) A regisztracios idOszakot kovetd o6tddik munkanapon tul, de a szorgalmi id6szak
megkezdését koéveté 30 napon belll benyujtott kérelem esetén a passziv hallgatéi
jogviszony aktivalasa (HTVSZUB)

6) Kotelez6 testnevelés aldli felmentési kérelem a képzés tantervében meghatarozott
tandrak keretein kivil torténd teljesités esetén

Papir alapu kérelmek és az ligyekben donté szervek listaja:
1) Adatmodositasi kérelem (TO)
2) Kedvezményes tanulmanyi rend irdnti kérelem (HTVSZUB)
3) Kifogas bejelentd lap (Illetékes tanszékek)
4) Altaldnos nyelvi validéciés kérelem (KAVB)
5) Szaknyelvi validéciés kérelem (KAVB)
6) Jogorvoslati kérelem (Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsag)
7) Szakmai gyakorlat munkatapasztalattal torténd kivaltasa irdnti kérelem (KAVB)
8) Kreditelismerés mesterszakra torténd felvételi eljarasban (KAVB)

Kitél és hogyan igényelhet6 a felvételi eljarashoz sziikséges hitelesitett leckekdonyv
masolat, illetéleg hitelesitett tantargyi tematika?

Hitelesitett leckekényv masolat elektronikus Uton a Tanulmanyi Osztalytdl, az illetékes
tanulmanyi el6adénak cimzett levélben igényelhetd. A hitelesitett tantargyi tematikak kiadasa
azonban az érintett tanszékek tanszéki adminisztratorainak hataskorébe tartozik.

Mit sziikséges csatolnom a felvételhez sziikséges kreditelismerési kérelmemhez?

- leckekényv vagy oklevélmelléklet vagy kreditigazolds

teljesitett tantargyak hitelesitett tematikaja/tantargyi programja
- oklevél

- idegen nyelv( okiratok magyar nyelv( forditasa

Milyen esetben nem sziikséges a mesterszakos felvételihez kreditelismerési eljaras
lefolytatasa?

Azt hogy az egyes mesterképzések vonatkozasaban mely esetekben mentesilhetnek a
jelentkez6k kreditelismerési eljaras lefolytatasa aldl, képzésenként eltéréen kerllt
meghatarozasra a kari honlapon is megjelend szakonként megjelentetett kreditelismerési
tajékoztatdk rendelkezéseiben, amely elérheté az Oktatds - FelvételizGknek - Kreditelismerési
kérelem menlpont alatt.

Milyen hallgatéi iigyekkel foglalkozo6 kari bizottsagok vannak, milyen ligyekben jarnak
el?
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Hallgatdi Tanulmanyi Vizsga és Szocidlis Ugyek Bizottsdga (HTVSZUB) dént az aldbbi tanulmanyi

és vizsgaligyekben:

a) az el6tanulmanyi rendben meghatarozott tantargyfelvételi rendtdl eltéré
tantargyfelvétel engedélyezése (Un. parhuzamos targyfelvétel);

b) annak megallapitdsa, hogy a kotelez6 testnevelés képzés tantervében meghatarozott
tanodrak keretein kivil térténé teljesitése - a dékani szabalyozasban meghatarozottak
szerinti - kovetelményeinek a hallgatd eleget tett-e;

c) kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése;

d) atvétel;

e) szak-, szakiranyvaltas, képzési nyelv- és munkarendvaltas;

f) a hallgatéi jogviszony sziineteltetésének engedélyezése;

g) a megkezdett félév utdlagos sziineteltetése;

h) a vizsga vizsgaid6szakon kivili teljesitésének engedélyezése;

i) az el6vizsga engedélyezése;

j) a negyedik tantargybdl a sikeres vizsga javitasa;

k) a hallgaté Nftv. 81. § (3)-(4) bekezdésére hivatkozassal benyujtott kérelme esetén
az EGT-tagallamban folytatott olyan részképzéshez torténd hozzajarulas, mely
képzésben folytatott tanulmanyai az Egyetem képzésébe beszamithatdak (29. § (8)
bekezdés);

I) a fogyatékossaggal €él6 hallgatd esetében a tamogatasi id6 megnovelése (Nftv. 47. §
(4) bekezdés);

m) a hallgaté egyéni tanrendjével kapcsolatos vitas lgyek;

n) a regisztracios idészakot koveté 6todik munkanapon tul, de a szorgalmi idészak
megkezdését koveté 30 napon belll benyuljtott kérelem esetén a passziv hallgatoi
jogviszony aktivalasa;

0) minden tovabbi olyan tanulmanyi és vizsgailigy, amelyet jogszabaly vagy egyetemi
szabalyzat a hataskorébe utal, illetve amelyet jogszabaly vagy egyetemi szabdlyzat
nem utal kifejezetten mas szervezet vagy személy hataskérébe.

A HTVSZUB hatdskérébe tartozé valamennyi kérelmet a TO-n kell benyujtani az elérhetd
elektronikus formanyomtatvanyon a Neptunon, illetve papir alapon.

Kreditatviteli és Validacids Bizottsdg (KAVB) feladat- és hataskorébe az aldbbi tigyek tartoznak:

A KAVB a hallgaté altal formalis, nem formalis vagy informalis tanulds Utjan szerzett
kompetenciainak a tantervben meghatarozott tanuldsi eredményként torténdé elismerésérdl (a
tovabbiakban: elismerés) els6 fokon dontést hozd, az Egyetem Szervezeti és MUlkodési
Rendjében meghatarozott testilet.

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)
h)
i)

Az egyetemen vagy annak jogel6djén teljesitett tantargy elismerésére
Formdlis tanulds utjan, de nem felsGoktatdsi képzésben megszerzett kompetencia
elismerésére
Informalis tanulds Utjan megszerzett kompetencia elismerésére
Kulfoldi FelsGoktatasi résztanulmanyok soran szerzett kompetencia elismerésére
Kulfoldi résztanulmanyok, illetve belfoldi tantargyak elismerése szabadon valaszthatd
tantargyként
Mas Magyar felsGoktatasi intézményben teljesitett tantargy elismerésére
Nem formalis tanulas Utjan megszerzett kompetencia elismerésére
Szabadon valaszthaté tantargyak elismerése
Szakmai gyakorlat munkatapasztalattal torténd kivaltasa
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j) Nyelvi validacio
k) Kreditelismerés mesterszakra térténd felvételi eljarasban

Az elismerési eljarasrodl részletszabalyok az Elismerési Szabalyzatban talalhatok.

Mi a munkarendvaltas/szakvaltas pontos menete?

A hallgaté kérheti atvételét azonos, illetve masik felsGoktatasi intézmény ugyanazon képzési
teriilethez tartozdé szakjara. Atvételre csak azonos végzettségi szintet eredményez6 szakok
kozott kerilhet sor, kivéve:

- osztatlan képzésbdl alapképzésre;
- alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbdl fels6oktatasi szakképzésbe.

A kérelem teljesitésének tovabbi feltételeit a fogadd intézmény hatarozza meg az alabbiak
szerint:

Szak-, szakirany-, képzési nyelv- és munkarendvaltds a képzési id6 alatt egyszer
engedélyezhet6 az alabbi feltételekkel:

- a hallgato legaldbb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik (az elso félév teljesitése el6tt a
Dékan engedélyezheti, amennyiben a kérelmez6 az aldabb meghatarozott tovabbi
feltételeknek egyébként megfelel)

- a hallgatdi jogviszony megsziintetésének feltételei nem allnak fenn;

- a kérelmez6 a kérelmezett szak, szakirany, képzési nyelv, munkarend felvételi
kovetelményeivel megegyez6 kovetelmények alapjan nyert felvételt a felsGoktatasba és
felvételekor elérte a kérelmezett képzésnek a felvétele évében érvényes felvételi
ponthatarat, valamint teljesiti a felvételre jelentkezdkkel szemben tamasztott
alkalmassagi és egyéb, a jogszabalyokban, valamint jelen Szabdlyzatban elGirt
kovetelményeket;

- a szakon, szakirdnyon, képzési nyelven, munkarendben elGirt fels6 |étszamkorlat ezt
lehet6vé teszi;

- a hallgatdé a szak, szakirany, képzési nyelv, munkarend tantervi kovetelményeit — a
sziikséges kiegészitd kreditek megszerzésével - a képzési id6 alatt teljesitheti;

- a hallgatd megfelel annak a kovetelménynek, hogy a végbizonyitvanyhoz elGirt
kreditmennyiség egyharmadat az adott szakon teljesiti.

A kérelmet a Neptun-rendszerben kell benyujtani, az Meni - Ugyintézés - Kérvények -
Kitoltheté kérvények menilponton a ,Szak-szakirdny valtoztatasi kérelem”. illetve
~Munkarendvaltasi kérelem” nyomtatvanyok Kkitoltésével, a megel6z6 tanulmanyi félév
vizsgaid6szakanak utolsé napjaig, figyelemmel arra, hogy jogszabaly alapjan az atvételére
legkésbbb Oszi félévre vonatkozdan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre vonatkozdan februar 15-
ig kerllhet sor. A szakvaltds, munkrendvaltas feltételeit a Tanulmanyi Osztaly hivatalbdl
vizsgalja.

Szeretnék Erasmus programra menni, hova, kihez forduljak?

Erasmus programra jogosultak kore:
1. Az Egyetem alap-, osztatlan-, mester és doktori képzésben résztvevo hallgatoi, akik
hallgatdi jogviszonyban allnak nappali vagy levelez6 munkarenden, tovabbd a kiutazas
évében is aktiv statusszal rendelkeznek;
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2. Tanulmanyi mobilitdsra valé palyazas esetén kiutazasuk idejére legalabb két lezart
félévvel rendelkeznek (szakmai gyakorlat esetén ez nem kitétel);

3. Magyar allampolgarok, illetve Magyarorszagon tartézkodasi vagy letelepedési engedéllyel
rendelkez8, vagy menekiltstatuszu hallgatok.

A jelentkezés Palyazati Portalon keresztil torténik.

A palyazas minden esetben elektronikus formaban torténik, azonban elkllonitjik egymastdl a
tanulmanyi céld és szakmai gyakorlat céld mobilitast. Mig az el6bbi esetében a hallgatdk az
egyetem partnerintézményihez palyazhatnak, addig az utdébbi tekintetében a hallgaténak
onalléan kell fogadd helyet keresnie. A tanulmanyi mobilitas lehetové teszi, hogy a palyazatot
elnyert hallgatdk egy félévet az Egyetem valamely partnerintézményénél toltsenek, és az ott
megszerzett krediteket beszamithassak itthoni tanulmanyaikba. A szakmai gyakorlaton
résztvevo hallgatok minimum két hénap (60 nap) id6tartamban gyakorlati tevékenységet
végeznek valamelyik kuilféldi intézményben, amely lehet cég, szervezet, koézigazgatasi
intézmény, illetve Magyarorszag kulképviseletei. Eurdpai Unids intézményekhez nem lehet
Erasmus+ 0sztondijjal palyazni.

A palyazathoz csatolanddé dokumentumok:
1. A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a mobilitassal kapcsolatos kotelezettségeket vallalja;
2. Fényképes Europass Onéletrajz (célintézmény munkanyelvén ES magyar nyelven);
3. Leckekonyv masolata az utolsé két lezart félévrdl (Neptun rendszerbdl kimentve) (Neptun
rendszerbdl kimentve vagy a Tanulmanyi Osztalytél bekérve);
4. Nyelvvizsga bizonyitvany(ok) masolata;
5. Szakképesitést igazolé okmanyok masolata
6. Egyéb fontosnak itélt mellékletek.

Az Erasmus programrél részletes informacidk az egyetem honlapjan talalhatok.

Mi az az el6zetes kreditatviteli kérelem és miként fogadhaték be a kiilfoldon szerzett
kreditek?

A hallgaténak a Learning Agreement (tanulmanyi szerz6dés) alairdasat megel6zéen be kell adnia
a Tanulmanyi Osztalyon egy ugynevezett elGzetes kreditatviteli kérelmet, melyben jelezni
szilkséges a teljesitést kovetben befogadtatni kivant tantargyak cimeit, valamint azt, hogy
azokat kotelezd, kotelez6en valaszthatdé vagy szabadon vaélaszthaté ismeretnek szeretné
befogadtatni.

Az el6zetes kreditelismerési kérelmek benyuUjtdsdara a Neptun rendszeren keresztil, a
regisztracidés és targyfelvételi idoszaktél kezdve a TVSZ-ben meghatarozott hataridéig van
lehet6ség (Oszi félév esetén: szeptember 15, tavaszi félév esetén: marcius 31). Kotelezd
tantargy kivaltasa esetében a kérvényeket tantargyrdl inditva kell benyujtani (Ment - Targyak
- Targyhoz kapcsolddo kérelmek), ekkor megjelennek az adott szakhoz tartozé mintatantervben
szerepl6 tantargyak. A kivaltani kért tantargy jobb oldaladn 1évé Tovabb gombra kattintva a
kérvény leaddsa lehetdséget kell valasztani. A kitdltendd kérvény neve: ,Kilfoldi Fels6oktatasi
résztanulmanyok soran szerzett kompetencia elismerésére”

A kit6ltés sordn a

- A részletez6 lapon megjeldlt teljesitett tantargynak a ram iranyadd tantervben nem
szerepld, szabadon valaszthato tantargyként tortén6 befogadasat kérem

- A jelen kérelmet az Elismerési Szabalyzat 14. §-a alapjan kérem

- Kérem a kérelem soron kivili, sirgésséggel torténd elbiralasat
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pipalods részeket az eljarasnak megfeleléen kell bejeldlni. Az egyéb megjegyzés részhez az
~€lézetes kreditatviteli kérelem” széveget ajanlott beirni.

A helyettesitend6 tantargy hidnyzoé adatait fel kell tlintetni a megadott szempontok alapjan. A
teljesitett tantargyra vonatkozé mezoket is ki kell tolteni a kiilféldi részképzésben teljesitend6
és elfogadtatni kivant tantargy adataival.

Mellékletként csatolni szlikséges:

. Learning Agreement
. a tanulmanyi szerz6dés dékan altal alairt példanya
. a kérelemmel érintett tantargyak tantargyi programjanak hiteles masolatat, amely

tartalmazza a tantargy tematikajat, az elérend6 kompetenciadkat és a kotelez6 tananyagot.

Az elismerési kérvények Neptun rendszerben torténé benyuljtdsanak modjardl az aktuadlis
tanévre vonatkozdan részletes informaciok a kari honlapon a Hallgatéknak — Tanulmanyi Ugyek
- Tajékoztatok aloldalon belll taldlhatnak.

Szeretnék kollégiumi féréhelyet igényelni, hova, kihez forduljak?

Az Allamtudomanyi és Nemzetkdzi Tanulmdanyok Kar hallgatéi az Orczy Uti Kollégiumban
jogosultak féréhelyre palyazni az alabbi feltételek teljesiilése esetén:

1. kozszolgalati 6sztondijas, 6nkodltséges vagy onkoltség fizetésére nem kotelezett;

2. alapképzésben, mesterképzésben, valamint doktori képzésben;

3. nappali munkarenden tanulmanyokat folytato;

4. magyar és hataron tuli magyar hallgaték.

Kollégiumi fér6hely palyazat alapjan nyerhetd el. Az aktualis palyazati kiirdsok és letdlthetd
anyagok és elérhetdségek az egyetemi honlapon érhetdk el.

Tovabbi részletes informacidk taldlhaték még az Orczy Uti Kollégium felvételi honlapién.

Meddig érvényes a TB jogosultsagom hallgatoként?

A 2019. évi CXXII. torvény 22. § (1) bekezdés ic) pontja alapjan egészségligyi szolgaltatasra
jogosult a nemzeti felsGoktatasrdl szo6ld térvény hatalya ala tartozo felsGoktatasi intézményben
nappali rendszerl oktatas keretében tanulmanyokat folytatd nagykord magyar allampolgar,
menekult, oltalmazott. A jogosultsdg a hallgatéi jogviszony fennadlldsa alatt a jogviszony
kezdetétdl a didkigazolvanyra vald jogosultsdg megszlinéséig all fenn, mely az oktatasi
igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 13. §-a alapjan:
- hallgatdi jogviszony megsz(inését kévetdé marcius 31-éig, ha a hallgatdi jogviszony az
Oszi félévben szlinik meg;
- hallgatodi jogviszony megsziinését kovetd oktdber 31-éig, ha a hallgatdi jogviszony a
tavaszi félévben sz(inik meg.

Az 1997. évi LXXXIII. torvény 29. § (9) bekezdés értelmében, amennyiben a hallgaté a
tanulmanyai befejezését kdvetéen nem létesit biztositdsi jogviszonyt, akkor az egészségligyi

szolgaltatasra vald jogosultsdga a hallgatéi jogviszony megszilinését koveté 45 napig még
fennall. Az ezt kdvet6 naptodl egészségligyi szolgaltatasi jarulék fizetési kotelezettség keletkezik.

Mikor szereztem meg az abszolutéoriumot?
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Amikor a hallgaté a tantervben eldirt tanulmanyi és vizsgakévetelménynek mindenben eleget
tett, tehat minden tantdrgyat sikeresen teljesitett, megszerezte a kotelez6en elGirt
kreditmennyiséget. Azon félév utolsé napjan, amelyben a hallgatd a végbizonyitvanyt
(abszolutérium) megszerezte, a hallgatoi jogviszony megsz(inik.

Felhivjuk figyelmiket, hogy a szakdolgozat/diplomamunka benyujtdsa nem az abszolutdrium
feltétele, azonban az ahhoz tartozé konzultacids tantargy teljesitése igen.

Zarovizsga az abszolutérium megszerzését kovetd 5 éven belil teheté. A hallgatéi jogviszony
megszlinését kovetd 6todik év eltelte utdn zarovizsga nem tehetd!

Mikor és hogyan jelentkezhetek zarovizsgara? Mit kell tudnom a zarévizsgazasroél?

Zardvizsgara a Neptun rendszeren keresztll lehet jelentkezni a meghirdetett jelentkezési
idoszakokban, melyekrdl a Tanulmanyi Osztaly értesiti a hallgatokat. A zardvizsga idészakon
belll a konkrét vizsgaidopontokat az illetékes Tanszékek hatarozzak meg a jelentkezési id6szak
lezarultat kovetben.

Zarovizsgaval kapcsolatos tajékoztatdé dokumentumok:
Altaldanos zardvizsga informaciok
Zarovizsga tajékoztatdk szakonként

Torolték a zarovizsgara jelentkezésemet, mi ennek az oka?

- Szakdolgozatukat/diplomamunkajukat nem toltotték fel a Neptun rendszerbe a
megadott hatariddig;

- Az el6irt tanulmanyi kovetelményeket nem teljesitették, nem szereztek
végbizonyitvanyt (abszolutériumot);

- Az Egyetemmel szemben fennadllé fizetési kotelezettségiik van és felszolitas ellenére
sem rendezték hataridében;

- Konyvtari tartozasuk van, és felszélitas ellenére sem rendezték hataridében.

Hol talalom a zardvizsga tételsorokat, mikortol lesznek elérhet6k?

A zardvizsgara valo felkészlilés 6sszefoglald kérdéseit a zardvizsgaiddszak el6tt legaldbb 60
nappal kell kbzzétenni. Az aktualis zarovizsga tételsorokat a szakfeleldsok allitjak 6ssze és a kari
honlapon kerlilnek feltoltésre. A honlapon tovabba megtalalhatok tovabba a korabbi évek
felkésziilési kérdéssorai is.

Elveszett oklevél, illetve oklevélmelléklet esetén miként igényelhet6 masodlat?

Az atadast kovetben elvesztett, ellopott, vagy megsemmisiilt oklevél, illetve oklevélmelléklet
(masodlat) ismételt kiadasat az Nftv. Vhr. 48. §, valamint a TVSZ. 59. §-a értelmében a volt
hallgaté irdsban kérheti. Az irdsbeli kérelmet a Tanulmanyi Osztaly koézponti e-mail
elérhetdségére sziikséges megkildeni.

OKLEVEL MASODLAT:

Az oklevél masodlat kiallitasahoz sziikségiink van a volt hallgaté alairt nyilatkozatara (scannelve
is bekulldhet6), melyben kéri a masodlat kiallitdsat az indokot feltiintetve (pl. elveszett,
megrongalodott, megsemmislt).

A kérelemben személyes adatain tul szikséges megadni, hogy mett6l-meddig folytatott az
Egyetemen, vagy annak jogel6djén tanulmanyokat, milyen szakon, illetve munkarenden.
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A masodlat kiadas koltsége a HTISZ-ben meghatarozott 10.000,- Ft, melyet az Egyetemnek kell
elutalnia az alabbiak szerint:

Szervezet: Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem

Szamlaszam: 10023002-00318259-00000000

Bank: Magyar Allamkincstar

Osszeg: 10 000,- Ft

Kozlemény: Neptun kéd, (ANTK oklevél mésodlat igénylése)

A kérelemben az 6sszeg elutaldsardl sz6l6 bizonylatot is csatolni szlikséges.
A masodlat legkésObb az O0sszeg beérkezésétdl szamitott 30 napon belill kertl kiadasara, a
kérelmez6t elektronikus Gton értesitjik, amint atveheto.

OKLEVELMELLEKLET MASODLAT

Amennyiben oklevélmelléklet masodlat kiadasat szeretné kérelmezni, a fentieken tul az alabbi
adatokat szlikséges elektronikusan megkildenie a Tanulmanyi Osztaly részére:

- avezeték-, és utdnevét;

- anyja leanykori nevét;

- szlletési helyét és id6pontjat;

- a sikeres zardvizsgaval lezart szak/szakirany elnevezését;

- a sikeres zardvizsga id6pontjat;

- az oklevél szamat és kiallitasanak id6pontjat;

- az oklevélmelléklet masodlat nyelvét (magyar vagy angol);

- az elkészilt oklevélmelléklet atvételének kért modjat (személyes vagy postai Gton

torténd elkildés).

A masodlat kiadas koltsége a HTISZ-ben meghatarozott 10.000 Ft, mely 6sszeget a fentebb
jelzettek szerint lehet befizetni.

Melyik szervezeti egység hataskore? Mikor kihez forduljak?

Tanulmanyi Osztaly (TO) - tanulmanyi.ANTK@uni-nke.hu

Tanulmanyaikkal kapcsolatos kérdéseikkel minden esetben illetékes tanulmanyi eléaddjukhoz
forduljanak, akinek a nevét sajat hallgatéi Neptun felliletiikon, a Tanulmanyok - Képzés adatok
menipontban talaljak meg.

E-mail-es megkeresésiikben kérjiik mindig tlintessék fel Neptun kodjukat is.

- Beiratkozas, potbeiratkozas

- Onkoltség fizetéssel kapcsolatos tligyintézés

- Didkhitel

- Bejelentkezés, targyfelvétel

- HTVSZUB, KAVB hatdskorébe tartozé tigyek adminisztracidja
- Hallgatodi jogviszonnyal kapcsolatos igazoldsok kérése a Neptunbdl:
hallgatdi jogviszony igazolas

konzultacids igazolas

igazolas arrdl, hogy vizsgan megjelent

targylista igazolas (kreditigazolas)

abszolutoérium igazolds

igazolas zarévizsga eredményérol, oklevél eredményérol
igazolas tanulmanyi atlagrdl

- Oklevél/oklevélmelléklet kiallitasa, masodlat kiadasa

0O O 0O O O O O
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Adatmoddositasi kérés
Elektronikus és papir alapu hallgatoi kérelmekkel kapcsolatos Uigyintézés
Oklevélataddval kapcsolatos informacidk

Felvételi eljarassal kapcsolatos lGigyintézés: Felveteli.antk@uni-nke.hu

Oktatasszervezési Osztaly (0SZO0)

Szakmai gyakorlattal kapcsolatos ligyintézés: Szakmaigyakorlat.antk@uni-nke.hu
Szakdolgozatok és diplomamunkdk elkészitésével kapcsolatos (gyintézés:
Oktatasszervezes.antk@uni-nke.hu

Tanszékek (tanszéki adminisztratorok)

Vizsgak meghirdetése

Kurzusok meghirdetése

Vizsgakurzusok meghirdetése

Zardvizsga bizottsagok Osszeallitasa

Alairas tipusu bejegyzések rogzitése, modositasa

Jegybeiras, megajanlott jegy rogzitése

Hianyzasok igazolasanak elfogadasa (el6adasokrél, gyakorlatokrél, vizsgakrol)
Neptun rendszerben rogzitett értékelés kifogasolasanak elbiralasa

Hitelesitett tantargyi tematikak kérése
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